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WOJT GMINY BARANOW

Oglasza nabér na stanowisko

Inspektora ds. ksiegowoéei Centrum Uslug Wspélnych w Baranowie

Nazwa jednostki : Centrum Uslug Wspdlnych w Baranowie , Rynek 21, 63-604

Barandw,

Okreslenie inspektor ds. ksiggowosci Centrum Ustug Wspolnych w Baranowie .
Wymagania niezbgdne :

1. Obywatelstwo polskie,

7 Pelna zdolnodé do czynnosei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo scigane Z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4. Nieposzlakowana opinia,

5. Wyksztalcenie srednie,

6. Conajmniej 3 letni staz pracy w jednostkach budzetowych.

7. Znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnyni, © pracownikach samorzadowych, o

finansach publicznych, o $wiadczeniach rodzinnych, o bibliotekach, o organizowaniu i
prowadzeniu dzialalnodei kulturalnej, o pomocy pafistwa W wychowywaniu dzieci , 0
ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekundw.

Wymagania dodatkowe:

e A D

Umiejetnoéé skutecznego komunikowania sie,

Umigjetnosé korzystania z podstawowych urzadzen informatycznych,
Umiejgtnosé dobrej organizacji pracy.

Rzetelnoéé. sumicnnosé, skrupulatnose, samodzielnose.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

P

Prowadzenie spraw z zakresu rachunkowosci i ksiggowosel budzetu jednostek
obshugiwanych

Sporzadzanie analiz, zestawien i sprawozdan z zakresu zajmowanego stanowiska,
Dekretowanie dowodéw ksiegowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
Realizacja platnosci rachunkéw |

Analiza i kontrola kont rachunkowych

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika Centrum Ustug Wspolnych

Oferta powinna zawierad:

e o

Wiasnorecznie podpisany list motywacyjny ,

Wiasnorecznie podpisany #yciorys ( CV),

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

Dokument potwierdzajacy obywatelstwo polskie i ukeficzenie 18 roku Zycia - do
wgladu,

Kopie dokumentdw poswiadezajacych posiadane wyksztalcenie i dodatkowe
kwalifikacje,

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy ( $wiadectwa pracy #
dotychczasowych miejse pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu),

Pisemne oéwiadczenic o pelnej zdolnosci do czynnodei prawnych i korzystaniu w pelni
z praw publicznych.

Pisemne oéwiadczenie lub zaswiadezenie o niekaralnodci za przestgpstwo umysine
écigane z oskarzenia publicznego 1 umysine przestepstwo sharbowe



9, Wiasnorgemie podpisane oswiadezenie w wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niczbednych do realizacji procesu naboru
zgonie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowyeh ( Dz. U 22014,
poz. 1182 z pdéim. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych ( tj. Dz. U z 2014r. poz. 1202 z pdin.zm).

Kopie dokumentéw aplikacyjnych powinny byé poswiadczone za zgodnosé 2 oryginatem
przez kandydata.

VII. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednosice:

Wska#nik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Centrum Ustug Wspolnych w
rozumicniu przepisdw o rehabilitacji zawodowe]j i spolecznej oraz zatrudnienia osdb
niepetosprawnych w miesigeu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia o naborze
wynosi 0%,

VIII.  Warunki pracy:
1. Wymiar ezasu pracy: '/» etatu
2. Migjsce pracy: Centrum Ustug Wspdlnych , Rynek 21, 63-604 Barandw,
IX. Rodzaj pracy: praca posiada charakter administracyjno-biurowy, wigze si¢ 2z obshuga
jednostek organizacyjnych Gminy Barandw
x. Termin skladania dokumentéw
1. Termin 14.12.2016. do godz. 15.00
2. Miejsce Urzad Gminy Baranow, Rynek 21

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna przestaé do dnia 14.12.2016r. ( decyduje data wplywu do
Urzedu) na adres

Urzad Gminy Barandw
Rynek 21
63-604 Baranow

Oferty . ktore wptyna do Urzedu Gminy po uplywic wyie]j okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Dokumenty sktada si¢ w kopercie z adnotacja :"Konkurs na stanowisko inspektora ds. ksiggowosci
Centrum Ustug Wspolnych w Baranowie ™.

XI. Inne informacje:

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Procedura naboru na stanowisko urzednicze jest dwuetapowa i obejmuje:

| etap — kwalifikacja formalna — badanie ztozonych ofert pod wzgledem ich komplemosci 1 spein ienia
wymagafi formalnyech okreslonych w punktach 11 i IV,

- do 11 etapu dopuszeza sig osoby zakwalifikowane w [ etapie ,

11 etap — kwalifikacja merytoryczna obegjmujgea rozmowe kwalifikacyjna.

Informacja koficowa o wynikach naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogloszefi w Urzedzie Gminy Baranow.

Bogumild Mewapdiwska-Siwek



