Wojt Gminy Baranow
oglasza nabér otwarty i konkurencyjny na stanowisko
Podinspektora ds. obslugi Rady Gminy w Urze¢dzie Gminy Baranow

Wymiar czasu pracy - | etat
Kandydaci ubiegajacy sig o powyzsze stanowisko powinni spetnia¢ nastepujace warunki:

L

1L

Wymagania niczb¢dne
obywatclstwo polskie z zastrzeZzeniem art. 11 ust, 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2014 poz. 1202 )
posiadanie pehnej zdolnosei do ezynnosei prawnych oraz korzystanie z  pefni praw
publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo, scigane z oskarZenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbawe,
wyksztatcenie wyisze,
nicposzlakowana opinia

Wymagania dodatkowe :
znajomosé przepisow ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych:
kodeksu postgpowania administracyjnego,
komunikatywno$é, umiejetmnos pracy w zespole,
operatywnosé i samodzielnos¢ podejmowania decyzji.
dokladnosc, obowigzkowosc
Zakres wykonywanych zadain na stanowisku Podinspektora ds. obslugi Rady
Gminy
Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato
m.in.:
Przygotowywanie we wspolpracy z wlasciwymi merytorycznie Referatami matcriatow
dotyczacych projektéw uchwal Rady oraz innych materiatdw na posiedzenia i obrady tych
organow
Przechowywanie uchwat podejmowanych przez Radg Gminy
Przekazywanie korespondencji do i od Rady, jej komisii oraz poszczegdlnych radnych
Przygotowywanie materiatow do projektow plandw Rady i jej komisji
Podejmowanie czynnosei organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzaniem sesji, zebran,
posiedzen i spotkan Rady, jej komisji i Wojta
Protokotowanie sesji, posiedzen, zebran i spotkan
Prowadzenie rejestru uchwat Rady
Prowadzenie rejestru wnioskow, zapytai i interpelacji skiadanych preez radnych
Organizowanie szkolen dla radnych
Przekazywanie uchwal do publikacji w Dzienniku Urzedowym  Wojewddztwa
Wielkopolskiego i w Biuletynie Informacji Publicznej
Przesylanie uchwat do Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiege i innym uprawnionym
organom
Przekazywanie oéwiadezen majgtkowych radnych do Urzedu Skarbowego i do Biuletynu
Informacji Publicznej

IV. Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w jednostce:

Wska#nik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Baranow w

rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczne] oraz zatrudnienia osdb
niepeinosprawnych w miesigeu poprzedzajacym upublicznienic ogloszenia o naborze
jest nizszy niz 6%
Wymagane dokumenty

kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego sig o zatrudnienie
list motywacyjny oraz informacje (np. CV), o ktdrych mowa a art. 22 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014, poz. 1502 ze zmianami)yj. imig
(imiona) i nazwisko, imiona rodzicéw, datg urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do



korespondencji)wyksztalcenie, przebieg dotychezasowego zatrudnienia
kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie i ukonczenie 18 roku Zycia
kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
ofwiadczenic kandydata, e nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwa scigane 7 oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwa skarbowe

e o$wiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych

* ofwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przctwarzanic danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niczbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
20185, poz. 2135 ze 2m.)

Do oferty moga byé dotaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich migjse
pracy.

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow
Wymagane dokumenty nalezy skladaé¢ w sekretariacie osobiscie {‘Eokﬁj nr 200) Urzedu Gminy
w Baranowie w zamknigtych kopertach w godzinach od 8" do 16" lub przesia¢ na adres:
Urzad Gminy Baranéw, Rynek 21 , 63-604 Baranow z dopiskiem:
~Nabér na stanowisko Podinspektora d/s obslugi Rady Gminy w Urzedzie Gminy Baranéw™ w
terminie do 01 grudnia 2016 r. do godziny 16
Dokumenty ktore wplyng do Urzgdu Gminy w Baranowie po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

VL Inne informacje:
Kandydaci spemiajacy wymagania formalne zostana powiadomieni telefonicznie o terminie
postepowania konkursowego
Informacja koficowa o wynikach naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Barandw.




