Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 61/2016
Wojta Gminy Baranow

Zasady skladania 1 rozpatrywania petycji kierowanych do organow Gminy
Baranow :

§1
1. Petycje do organow Gminy Baranow mozna dorecza¢ w nastepujacy

sposob:

a) sklada¢ osobiscie w formie pisemnej w Urzedzie Gminy Baranowie

b) w formie pisemnej przesta¢ na adres Urzedu Gmmy w Baranowie

¢) za pomocg Srodkow komunikacji elektroniczne] przekaza¢ na adres:
gmina(@baranow.pl .

2. Petycje nie moga by¢ wnoszone telefonicznie.

§2

1. Rejestracja petyc)i w systemie obiegu dokumentéw nalezy do zadan
Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy.

. Rejestr petyeji jest jawny — z wylaczeniem danych wnioskodawcey chyba,
ze podmiot wnoszacy petycje lub podmiot w interesie ktorego petycja jest
skladana wyrazi zgod¢ na ujawnienie jego danych w zakresie imienia 1
nazwiska lub nazwy.

3. Rejestr prowadzony jest w Referacie Organizacyjnym i udostepniony do

publiczne] wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej.

4, Za udost¢pnianie rejestru w Biuletynie Informacji Publicznej odpowiada

Sekretarz Gminy.,
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§3
1. Wojt lub Sckretarz Gminy dokonuje dekretacji petycji do referatu lub
jednostki organizacyjnej gminy odpowiedzialne] za rozpatrzenie petycji.
2. W przypadku gdy petycja obejmuje swym zakresem wilasciwos¢ kilku
referatow lub jednostek organizacyjnych gminy petycje dekretuje si¢ na
referat lub jednostke wiodaca oraz na referaty i jednostki wspotpracujace.



. Referaty i jednostki organizacyjne wspotpracujace zobowigzane sg do
przekazania referatowi lub jednostce wiodacej informacji niezbednych do
terminowego rozpatrzenia petycji.

. W przypadku petycji obejmujacej swym zakresem wlasciwos¢ wyltacznie
jednostki organizacyjnej gminy Referat Organizacyjny Urzedu Gminy
zawiadamia podmiot wnoszacy petycje o przekazaniu jej do wlasciwej
merytorycznie jednostki organizacyjnej Gminy .

§ 4

. Zawiadomienie przesylane wnioskodawcy o sposobie rozpatrzenia petycji
wraz z uzasadnieniem podpisuje Wéjt Gminy a w przypadku
nieobecnodci Wéjta Zastepca Wojta lub Sekretarz Gminy.

. Kopie zawiadomicnia o sposobie rozpatrzenia petycji wraz z informacja o
formie oraz dacie wystania zawiadomicnia nalezy przekaza¢ niezwtocznie
do Referatu Organizacyjnego celem uzupeinienia Rejestru.

§5

. Za terminowe rozpatrywanie petycji odpowiedzialni sa kierownicy
referatow 1 jednostek organizacyjnych gminy, a za aktualizacj¢ Rejestru -
Sekretarz Gminy.

. Sekretarz Gminy raz w roku sporzadza zbiorczg informacje o petycjach
rozpatrywanych w roku poprzednim i umieszcza ja na stronie internctowe;j
Urzedu Gminy w terminie do 30 czerwca roku nastepnego.




