Zalacznik do uchwaly Nr XX1X/156/2016
Rady Gminy Baranéw z dnia 09.09.2016r.

Statut Centrum Uslug Wspélnych w Baranowie

Rozdzial I
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Centrum Uslug Wspdlnych w Baranowie, zwane dalej CUW, jest gminna jednostka
organizacyjna Gminy Baranéw o statusie jednostki budzetowej.

§2

Siedziba CUW znajduje si¢ w Baranowie, Rynek 21, 63-604 Barandow
Terenem dziatania CUW jest Gmina Baranow

Nadzér na CUW sprawuje Wojt Gminy Baranéw

CUW uzywa pieczeci podiuznej o nastgpujacej tresci:

b

Centrum Ustug Wspélnych
w Baranowie
Rynek 21
63-604 Baranéw

Rozdzial 1T
PRZEDMIOT DZIAEALNOSCI
§3

Centrum Ushig Wspélnych zapewnia obstuge finansowa, rachunkowa, administracyjng i
organizacyjng jednostkom organizacyjnym, o ktérych mowa w art. 10a ustawy o
samorzadzie gminnym zwanymi dalej ,jednostkami obshugiwanymi »

§4

1. Obstuga, o ktérej mowa w § 3 obejmuje:
1. W zakresie obstugi finansowej:

a} prowadzenie rachunkéw bankowych jednostek obshugiwanych,
b) biezacy nadzér nad realizacja planéw finansowych jednostek obstugiwanych,

T



¢) sporzadzanie list wynagrodzeni pracownikéw oraz wyplata wynagrodzen
Jjednostek obstugiwanych,

d) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

€) prowadzenie ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych,

f) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywéw jednostek
obslugiwanych ,

g) gromadzenie i przechowywanie dowdd ksiggowych i irnej dokumentacji
finansowej,

h) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego jednostek
obstugiwanych,

i) przygotowanie danych do sprawozdan o Sredniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli,

J) prowadzenie postgpowan oraz wydawanie decyzji administracyjnych w
sprawach z zakresu $wiadczenia wychowawczego,

k) prowadzenie postgpowan oraz wydawanie decyzji administracyjnych w
sprawach z zakresu $wiadczefi rodzinnych ,

1) prowadzenie postgpowan oraz wydawanie decyzji administracyjnych w
sprawach z zakresu postepowan w sprawie zasitkow dla opiekunéw.

2) W zakresie obshugi administracyjno-organizacyjnej:

a) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

¢} prowadzenie rejestru obowiazku szkolnego,

d) obshuga finansowo —ksiggowa oraz przyjmowanie zgtoszen pracodawcow 0
zawieraniu uméw z pracownikami mtodocianymi i przygotowanie decyzji o
zwrocie kosztéw ksztalcenia mtodocianych,

€} organizacja dowozu uczniéw do placéwek oswiatowych ,

f) prowadzenie i koordynowanie dziata w zakresie systemu informacji
oswiatowej,

g) koordynowanie prac zwiazanych z przeprowadzeniem konkurséw dla
wylonienia kandydata na stanowisko dyrektora placowki o$wiatowej,

3) CUW wspélpracuje z kierownikami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia
obslugi nalezytej jakosci .

Rozdziat II

GOSPODARKA FINANSOWA CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

§5

. Centrum Ushig Wspllnych prowadzi dzialalnosé finansowa na zasadach
przewidzianych w przepisach o finansach publicznych i o rachunkowosci.

. Zrddtem finansowana dziatalnosci CUW sg Srodki budzetu gminy.

. CUW prowadzi dzialalnos¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podzialem na
jednostki obstugiwane.



- Mienie CUW jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodza sktadniki
mienia jednostek obstugiwanych.
. Za stan mienia CUW odpowiada kierownik CUW.

Rozdzial IV
ZARZADZANIE I ORGANIZACJA

§ 6

. Centrum Ustug Wspdlnych zarzadza kierownik, ktérego zatrudnia i zwalnia Wit
Gminy Baranéw

- Kierownik i pracownicy CUW sg pracownikami samorzadowymi wybleranymi w
otwartym i konkurencyjnym naborze.

. Kierownik podlega Wojtowi Gminy Barandéw, a pracownicy CUW podlegaja
kierownikowi.

. Kierownik CUW jest wiasciwy do nawiazywania i rozwiazywania stosunku pracy z
pracownikami CUW.

- Struktur¢ organizacyjng oraz szczegélowe zasady funkcjonowania CUW okredla
regulamin organizacyjny ustalony przez kierownika CUW i zatwierdzony przez Wdijta
Gminy Baranow .

Rozdzial V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§7

Zmiany w statucie sa dokonywane w trybie wtasciwym dla jego nadania

PRZEWODNI CcYy
RADY Y
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Marian Kremer
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