Zarzadzenie nr 45/2014
Wéjta Gminy Baranéw

z dnia 07.08.2014r.

W sprawie: powotania komisji inwentarzowe; i przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej w Gimnazjum w Mroczeniu

Na podstawie art.33 ust. 5 ustawy z dnia § marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tj.
Dz. U z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm), w
zwiazku ze zmiang dyrektora jednostki organizacyjnej zarzadza sie , co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gimnazjum
w Mroczeniu wg stanu na dzien 31.08.2014r.

§2
Inwentaryzacjg zdawczo-odbiorczg nalezy objaé:
1. Majatek szkoty, w tym:
- srodki trwale,
- pozostate $rodki trwate w uzywaniu
- magazyny,
- zbiory biblioteczne ,
- wartosci niematerialne i prawne,
2. $rodki pieniezne, w tym:
- stan $rodkéw na rachunku bankowym,
- stan srodkéw w kasie |
3. dokumentacje pracownicza, w tym
- teczki akt osobowych,
- dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli,
- regulaminy.
4. archiwum szkolne
5. druki $cistego zarachowania,
6. pieczatki i pieczecie ( wraz z wykazem i wzoraimi)

7. klueze do pomieszczen szkolnych .



§3

Do przeprowadzenia inwéntaryzacji zdawezo- odbiorezej w Gimnazjum w Mroczeniu
powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

Przewodniczgca — Adamska Sylwia
Czlonek — Baczek Anna
Czlonek - Szmaja Sylwia
Czionek ~ Jedrzejewska Ewa
§4
Komisje zobowigzuje sie do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sob materialnie
odpowiedzialnych za poszczegolne skladniki majgtkowe podlegajace inwentaryzacji.

2. Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci.

3. Uzgodnienia ostatecznego stanuy poszczegblnych skiadnikéw oraz uzgodnienia
z Zespolem Obshigi Szké! w  Baranowie ostateczne) wyceny skiadnikéw
majatkowych.

4. Sporzagdzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 25.08.2014 do 29.08.2014r.
a kompletng dokumentacje inwentaryzacying wraz z protokolem rozliczenia
inwentaryzacji nalezy przekaza¢ niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji wraz
z protokotem rozliczenia inwentaryzacji do ksicgowosci.

6. Wszystkie zmiany zachodzace w stanie majatku Gimnazjum w Mroezeniu pomiedzy
dniem zakodczenia spisu z natury a dniem 31.08.2014r. nalezy odpowiednio
udokumentowaé i dotaczyé do dokumentacji inwentaryzacyjnej.

§5

Spis z natury bedzie podstawa do spisania Protokohu zdawczo-odbiorczego mienia
i dokumentacji pomiedzy dyrektorem zdajacym Panig Ewg Bagifniska a przejmujacym
Panem Andrzejem Tyra.

§6

Osoby dokonujace czynnosci inwentaryzacji sa odpowiedzialne za wiasciwe, dokladne
1zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

Y

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bogumil




