Zarzadzenie Nr 23/2009
Wojta Gminy Baranow
z dnia 16.09.2009 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Baranowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142,poz. 1591 z pézn. Zmianami zarzadzam co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 4/03 Wojt Gminy Baranow z dnia 10 marca 2003 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Baranowie wprowadza sig¢ nastgpujace
Zmiany:

1. W § 25 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

1. Sprawy z zakresu rozliczen za ustugi komunalne i obstugi funduszu soteckiego:
1) ewidencja i rozliczanie naleznosci za wywo6z odpadow statych,
2) ewidencja i rozliczanie czynszow mieszkaniowych,
3) ewidencja i rozliczanie dzierzawy lokali,
4) obstuga funduszu soteckiego:
- przyjmowanie wnioskow,
- udziat w posiedzeniach Rad Soleckich,
- sprawdzanie wnioskéw pod wzgledem formalnym,
- przyjmowanie zaméwien do realizacji zadania, potwierdzanie zgodnosci z uchwata Rady
i ztozonym wnioskiem,
- rozliczanie finansowe funduszu,
- sprawozdania z realizacji zadan funduszu,
5) rozliczanie rozmow telefonicznych,
6) sporzadzanie, ewidencja, rozliczanie zawieranych umow zlecen, uméw o dzielo.

2. § 26 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Referatu Gospodarki Przestrzennej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
nalezy:
1.Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki gruntami i wywlaszczania nieruchomosci a
w szczegdlnosci zwigzanych z:
1) gospodarowaniem i zarzadzaniem komunalnymi gruntami zabudowanymi i
przeznaczonymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe, w tym ich




zbywania, oddawania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie,
w trwaly zarzad oraz ich przekazywaniem na cele szczegodlne,

2) ustalaniem ich wartosci, cen 1 oplat za korzystanie z nich,

3) organizowaniem « przetargéw na zbywanie prawa wlasnosci, prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ gminy,

4) nabywaniem nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan Gminy,

5) komunalizacja gruntow,

6) prowadzeniem ewidencji gruntow komunalnych,

7) tworzeniem zasobu gruntow i gospodarowaniem nim — zgodnie z zasadami okre$lonymi w
przepisach obowigzujacego prawa,

8) wyposazaniem gruntow w urzadzenie komunalne ,

9) zagospodarowaniem wspolnot gruntowych.

2 Prowadzenie spraw zwiazanych z rolnictwem i ochrona érodowiska, a w szczegolnosci
dotyczacych:
1) fowiectwa,
2) zwalczania zarazliwych chorob zwierzecych,
3)zezwolen na usuwanie drzew i krzewow
4)ograniczen dotyczacych maszyni urzadzen technicznych,
5) ochrony powietrza atmosferycznego, ochrona przed hatasem, ochrona gleby, zieleni i
urzadzen wodnych,
6) pracowniczych ogrodow dziatkowych,
7) ochrony gruntéw rolnych i lesnych w tym:
a) przeznaczania gruntow na cele nierolnicze lub nielesne,
b) wytaczania gruntow z produkcji,
¢) rolniczego wykorzystania gruntow,
d) rekultywacji nieuzytkow oraz zdewastowanych i zdegradowanych i uzyzniania
innych gruntow,
8) przeciwdziatanie nieformalnemu obrotowi ziemia,
9) nasiennictwa,
10) gospodarki wodnej,
11) ochrony $rodowiska przed odpadami,
12) utrzymanie porzadku i czystosci.

3. Kreowanie rozwoju Gminy, a w szczegolnosci sprawy dotyczace:
1) opracowywania programow gospodarczych, w tym wykonywania prac studialnych i
prognostycznych,
2) analizowanie i diagnozowanie zjawisk spolecznych i gospodarczych wystepujacych na
obszarze Gminy i gmin sasiednich,

4. Prowadzenie spraw zwiazanych z dokonywaniem zamoéwien publicznych w
zakresie wykraczajacym poza zadania innych referatow, a w szczegolnosci:




1) analizowanie zmian w obowiazujacych przepisach z zakresu zamowien publicznych,

2) opracowywanie i modyfikowanie wzorow dokumentacji stosowanej przez Urzad przy
zamowieniach publicznych,

3) udzielanie konsultacji pozostatym referatom i jednostkom organizacyjnym Gminy w
zakresie przepiséw o zamowieniach publicznych,

4) przygotowanie dla komisji przetargowej dokumentacji wymaganej przy udzielaniu
zamowien publicznych,

5) sporzadzanie protokoléw i dokumentacji z postepowania o zamowienia publiczne,
6)analizowanie rynku producentéw, dostawcow i wykonawcéw pod katem uwzgledniania ich
w procesie udzielania ich zaméwien publicznych.

5. Sprawy zwiazane z nazwami miejscowosci i obiektow fizjograficznych oraz
wspolpraca z nadzorem archeologicznym, konserwatorem zabytkéw i prowadzenie ewidencji
obiektéw zabytkowych i geodezji:

1) programy ochrony zabytkdw,

2) ewidencja débr kultury nie wpisanych do rejestru zabytkow,
3) ewidencja zabytkéw nieruchomosci,

4) ewidencja zabytkow archeologicznych,

5) wspoldziatanie z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkéw w zakresie uzytkowania
obiektu zabytkowego

6) ewidencja zabytkéw ruchomych,

7) opieka nad pomnikami i miejscami pamieci,

8) ewidencja parkéw, pomnikéw przyrody,

9) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow,

10) numeracja porzadkowa nieruchomosci,

11) nazewnictwo placow i ulic,

12) mapy topograficzne,

13) mapy tematyczne.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi i ulicami co
obejmuje w szczegolnosci:
1) przygotowywanie projektow rozstrzygnigc, wnioskéw 1 stanowisk organéw Gminy,
dotyczacych zaliczenia drog i ulic do poszczegodlnej kategorii,
2) nadzér nad organizacja ruchu na drogach,
3) wspdlpraca z wlasciwymi organami w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,
4) znaki drogowe i sygnalizacja drogowa,
5) planowanie budowy, remontow i utrzymania drog,
6) opinie w sprawie przebiegu drog,
7) zarzadzanie siecia drég gminnych,
8) nadawanie numeracji drég gminnych,
9) nadzér inwestycyjny,




10) okreslanie szczegdlnego korzystania z drog w tym wykorzystywania paséw drogowych na
cele niekomunikacyjne,

11) koordynacje i obstuge w wspolpracy z innymi zarzadcami drég publicznych.

12) tworzenia i utrzymywania terenéw zielonych oraz cmentarzy w tym cmentarzy
wojennych.

7. Inwestycje i remonty budowlane:
1) opinie i uzgadnianie projektéw inwestycyjnych i remontéw kapitalnych,
2) zlecenia na wykonanie dokumentacji i wspolpraca z projektantami, plany inwestycyjne
i remontowe,
3) dokumentacja prawna, techniczna i inna budynkéw zabytkowych,
4) protokoéty odbioru, rozliczenia,
5) sprawozdania z realizacji inwestycji,
6) ewidencja inwestycji,
7) nadzér inwestycyjny,
8) dokumentacja techniczno — prawna,
9) nadzorowanie wykonawstwa remontow kapitalnych,
10) nadzorowanie wykonawstwa remontow biezacych,
11) protokéty odbioru, rozliczenia.

8. Sprawy z dziedziny gospodarki komunalnej i lokalowej, a w szczegdlnosci
dotyczace:
1) administrowania, gospodarowania i zarzadzania gminnym zasobem lokalowym oraz
nieruchomosciami budynkowymi oraz pobor czynszu,
2) przyznawania lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastgpczych
3)zapewnienia w razie potrzeby czasowego zakwaterowania osob zwolnionych z zakiadow
karnych,
4) zarzadu nieruchomosciami wsp6lnymi,
5) przejmowania zaktadowych budynkéw mieszkalnych,
6) egzekucji w sprawach lokalowych i usuwania skutkéw samowoli lokalowej,
7) stawek czynszéw i optat za lokale i nieruchomosci budynkowe,
8) zakladanie i utrzymywanie zieleni gminne;j,
9) sprawowanie opieki nad cmentarzami i grobownictwem wojennym.

3. § 27 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Referatu Rozwoju Gospodarczego, Funduszy Pomocowych i Promocji
nalezy:

1. Zadania zwiazane z obronnoscig kraju i ochrong p-poz, a w szczegdlnosci dotyczace:



1) przygotowania ludnosci i mienia komunalnego na wypadek wojny i klgsk zywiotowych,
2) wspoldziatania z organami wojskowymi,

3) tworzenia formacji obrony cywilnej,

4) nakladania obowiazkéw w ramach powszechnej samoobrony ludnosci,

5) swiadczen na rzecz obrony,

6) zakwaterowania sil zbrojnych,

7) dziatalnosci ochotniczych strazy pozarnych i ochrony p-poz,

8) ochrony przeciwpozarowej Urzedu.

2. Gromadzenie informacji o Gminie i przygotowywanie materiatow promujacych
Gming na zewnatrz.

3. Zaopatrzenie ludnosci w wodeg i odprowadzanie $ciekéw oraz utrzymanie czystosci
i porzadku:
1) dostarczanie odbiorcom ustug faktur oraz pism urzedowych, w tym z tytutu podatkow i
innych oplat lokalnych,
2) sprawy zwigzane ustalaniem oplat za dostarczanie wody i odbiér nieczystosci ptynnych,
3) rozliczanie zuzycia paliwa przez jednostki OSP,
4) naliczanie oplat srodowiskowych,
5) biezace utrzymanie drog,
6) kontrola przyrzadéw i urzadzen pomiarowych oraz przylaczy,
7) odczytywanie wskazan przyrzadéw i urzadzen pomiarowych,
8) pomoc przy usuwaniu awarii infrastruktury wodociggowo — kanalizacyjnej,
9) nadzor i utrzymani porzadku w kottowniach budynk6w gminnych,
10) nadzér nad sprawnoscia techniczng urzadzen p. poz.,
11) nadzér nad pracownikami zatrudnionymi w Urzedzie Gminy w ramach uméw zawartych
z Powiatowym Urzedem Pracy w Kepnie (np. roboty publiczne, prace interwencyjne, itp.).

4. Fundusze Pomocowe i promocja:
1) prowadzenie, we wspolpracy z referatami i jednostkami organizacyjnymi Gminy,
aktywnych dzialai w celu pozyskiwania i uruchamiania $rodkéw dostepnych w ramach
funduszy Unii Europejskiej i z innych zrodet — przygotowywanie dokumentacji aplikacyjnej,
realizacja i rozliczanie dotowanych projektow,
2) koordynowanie dzialan podejmowanych przez Gmine w zakresic wspdlpracy z
jednostkami administracji publicznej, podmiotami gospodarczymi, z réznymi organizacjami i
instytucjami krajowymi zagranicznymi,
3) wspoludzial w tworzeniu i wdrazaniu dokumentéw o charakterze strategicznym,
ukierunkowanych na rozwdéj gminy,
4) wykonywanie zadaf zwigzanych z tworzeniem i realizacja projektow (programow)
gminnych lub wynikajacych z udzialu gminy w programach i projektach lokalnych,
ponadlokalnych i migdzynarodowych,
5) wspotorganizacja i udziat w wystawach, pokazach, imprezach krajowych i zagranicznych,



6) podejmowanie dzialan w zakresie propagowania wiedzy na temat dostepnych funduszy
pomocowych i innych mozliwosci pozyskiwania dofinansowania,

7) wspolpraca z mediami,

8) aktualizacja strony internetowej Urzgdu.

9) wspolpraca ze szkolami i organizacjami pozarzadowymi w zakresie propagowania wiedzy
na temat integracji europejskiej i dziatan w tym zakresie podejmowanych przez gmine,

10) organizowanie wspoltpracy z zagranica,

11) promocja Gminy,

12) organizowanie imprez sportowych i rekreacyjnych na terenie Gminy,

13) koordynowanie sportu szkolnego,

14) prowadzenie ,kawiarenki internetowe;j”.

4. § 30 otrzymuje brzmienie:

Do zadah zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. Planowania i Zagospodarowania
Przestrzennego nalezy:

1. Planowanie przestrzenne:
1) przygotowanie materiatéw do dokumentow planistycznych i przeprowadzanie procedury
administracyjnej do uchwalenia studium i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
gminy,
2) przygotowanie materiatéw do dokumentow planistycznych i przeprowadzenie procedury
administracyjnej zwiazanej z uchwaleniem miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,
3) biezaca wspétpraca z projektantami studium i miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,
4) nadzor nad realizacja miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
5) okresowe oceny skutkéw zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wynikajgcych z
realizacji miejscowego planu i przygotowanie wynikow tej oceny,
6) przygotowanie zaswiadczefi o przeznaczeniu terenu w studiu uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy,
7) przygotowanie Wwypisow 1 wyrysow z obowiazujacych miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego gminy,
8) koordynacja i obstuga dzialan zwiazanych z opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentéw
planistycznych,
9) koordynacja i obstuga dziatah zwiazanych z wprowadzaniem zadan rzadowych do
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
10) obstuga techniczno-biurowa i koordynacja problemow urbanistycznych,
11) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego

gminy,




12)dokonywanie analiz wnioskéw w sprawie sporzadzenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

13) prowadzenie spraw zwiazanych z roszczeniami finansowymi wynikajacymi z ustalen
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkéw zabudowy,

15) obstuga administracyjna Gminnej Komisji Urbanistyczno — Architektonicznej,

16) przygotowanie decyzji o warunkach zabudowy,

17) przygotowanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

2. Gospodarowanie niernchomosciami:
1) przygotowanie decyzji o podziale nieruchomosci
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