Zarzadzenie Nr 11/2023
Wéjta Gminy Baranow
z dnia 31.01.2023 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki)

rachunkowosci

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2023 r. poz. 120), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2022 r. poz. 1634 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz.342), oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144) zarzadzam co nastepuje:

§1
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W ramach roku obrotowego okresami
sprawozdawczymi s3:

a) miesigc — do sumowania obrotow na kontach ksiegi glownej i uzgadniania z
dziennikiem oraz z zapisami na kontach ksigg pomocniczych, sporzadzania deklaracji
podatkowych i rozliczen z ZUS, sporzadzania sprawozdan budzetowych

b) kwartal — do sporzadzania sprawozdan budzetowych
¢) polrocze — do sporzadzania sprawozdan budzetowych

§2
Ustalam dokumentacje¢ opisujaca przyjete w Urzedzie Gminy w Baranowie zasady (polityki)
rachunkowosci oraz sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych stanowigce zataczniki nr
1,2,3,4,5,6 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Ogolne zasady (polityki) rachunkowosci z instrukcjg sporzgdzania i przekazywania
sprawozdaf finansowych, metodami wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalaniem wyniku
finansowego stanowi zatacznik nr 1.

§4
Zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gléwnej stanowi zatacznik nr 2.

§5



1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ z zastosowaniem technik komputerowych. Wykaz
zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych stanowi zatacznik nr 3.

2. Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programow wraz z charakterystyka
wraz z programowymi zasadami ochrony danych, a ponadto okreSlenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji, stanowi zalacznik nr 4.

§6
Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow,
stanowi zatacznik nr 5.

§7
Wprowadzam instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych, stanowigca
zatacznik nr 6.

§8
Dokumentacja stanowigca zataczniki do zarzadzenia jest elementem skladowym systemu
kontroli zarzadczej wprowadzonego odrebnym zarzadzeniem.

§9
Zobowigzuj¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Baranowie do zapoznania sie z trescig
dokumentéw stanowiacych zataczniki do niniejszego zarzadzenia i ich przestrzegania.

§10
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§11
Traci moc zarzadzenie nr 6/2021 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 15.01.2021 r. w sprawie w
sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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