Wojt Gminy Baranow oglasza nabor otwarty i konkurencyjny na kierownicze

11,

stanowisko urzednicze - Gléwnego Ksiggowego.

Nazwa i adres jednostki : Centrum Ustug Wspalnych w Baranowie, Rynek 21, 63-604
Baranow
Okreslenie stanowiska; Glowny Ksiggowy

Kandydaci ubiegajacy sig o powyzsze stanowisko powinni speiniaé nastepujace warunki zgodnie z art.
34 ust. 2 ustawy o finansach publicznych
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie z zastrzczeniem art. 11 ust 2 i ustawy o pracownikach

samarzadowych { Dz U 2014, poz. 1202).

posiadanie petnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw

publicznych .

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przesigpstwo przeciwko mieniu,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych lub

samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub przestepstwo
skarbowe,

posiada znajomosé jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do

wykonvwania obowiazkéw gldwnego ksiggowego,

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyZzsze studia
sawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ckonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci

b} uvkonczy! srednia, policealna lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada ¢o
najmniej 6-letnia prakivke w ksiggowosci,

¢) jest wpisany do rejestru bieglyeh rewidentéw na podstawie odrebnych preepiséw,

d) posiada certyfikal ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowyeh, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

nicposzlakowana opinia .

Wymagania dodatkowe

Dobra znajomosé ustawy o finansach publicznych , ustawy 0 rachunkowosci, przepisow

ordynacji podatkowej , ustawy o samorzadzie gminnym,

posiada znajomosc zasad finansowania zadai oéwiatowych na szezeblu gminnym jako

organu samorzadu terytorialnego .

komunikatywnosé, umiejetnosé pracy w zespole,

operatywnost i samodzielnosé podejmowania decyzji.

doktadnosé | obowiazkowosg,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Glownego Ksigmowego
Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato m.in.:
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prowadzenie rachunkowosci jednostek,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli:

- zgodnosei operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

- kompletnosei 1 rzetelnosei dokumentow dotvezacych operacji gospodarczych i
finansowych

4, sporzadzanie bilansu i sprawozdan finansowych.
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Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnyel w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Centrum Ustug Wspdlnych w rozumieniu
preepiséw o rehabilitacji zawodowej | spotecznej oraz zatrudnicnia oséb niepelnosprawnych w
miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia o naborze wynosi 0%,

VIL.  Wymagane dokumenty

L
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Kwestionariusz osobowy dla kandydata ubicgajacego sig i zatrudnienie

List motywacyjny oraz informagie np. CV), o ktoryeh mowa w art, 22! ustawy z dnia
26 czerwea 1974 Kodeks pracy ( Dz, U 2 2014r. poz. 1502 ze zmianami) tj. imig

( imiona) nazwisko, imiona rodzicéw. date urodzenia, micjsce zamieszkania { adres do
korespondencii) wyksztalcenie, przebieg dotychezasowego zatrudnienia.

Kopie dokumentow poswiadezajgeyeh kierunek i poziom wyks#talcenia

( np. kserokopia ukoniczenia studiéw wyzszych )

Kserokopie swiadectw pracy oraz kwalifikacii i uprawnien zawodowych,
Oswiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przewarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowyeh (De. Uz
2015, poz, 2135 ze zm)

Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomoenym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe

Oswiadezenie kandydara ze posiada pelng zdolnosé do czynnosei prawnych oraz o
korzystaniu z pelni praw publicznych

Do oferty moga byé dofaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z popreednich miejse
pracy. Kopie dokumentéw aplikacyinveh powinny by¢ poswiadczone za zgodnosc z oryginalem przez

kandvdata.

VI, Warunki pracy:

Wymiar czasu pracy: 1 etat

2. Migjsce pracy: Centrum Uslug Wspdlnych , Rynek 21, 63-604 Barandw,

3,

Rodzaj pracy: praca posiada charakter administracyjno-biurowy, wiaze sie z ohsluga
Jednostek organizacyjnvch Gminy Baranéw oraz interesantdw

IX. Termin skladania dokumentdw

Termin 14,12.2016. do godz. 15.00

2. Migjsce Urzad Gminy Baranéw, Rynek 21

Wymagane dokumenty aplikacyine mozna przestaé do dnia 14.12.2016r. ( decyduje data wphwu do
Urzedu) na adres

Urzad Gminy Baranéw
Rynek 21

63-604 Barandw

Oferty , ktdre wplyna do Urzedu Gminy po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda

roZpatrywane,

Dokumenty sklada sie w kopercic z adnotacja :"Konkurs na stanowisko Glownego Ksiegowego
Centrum Uslug Wspélnych w Baranowie ™,

X, Inne informacje:



Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyine],

Procedura naboru na stanowisko urzednicze jest dwuetapowa i obgjmuje:

| etap — kwalifikacja formalna — badanie zlodonych ofert pod weglgdem ich kompletnosci i spelnienia
wymagan formalnveh okreslonyveh w punktach HI i 1V,

- do Il etapu dopuszeza sie osoby zakwalifikowane w [ etapie ,
1l etap — kwalifikacja merytoryczna obejmujgea rozmowe kwalifikacyjna.

Informacja kencowa o wynikach nabory zostanie umieszezona w Biuletynie Informacii Publicznej
oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Barandw.

Bogumila | LewagdWguska-Siwek



