ZARZADZENIE NR 63/2016
WOJTA GMINY BARANOW
z dnia 14 listopada 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie art.26 1 art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2016 roku, poz. 1047) w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 89/2015 Wagjta Gminy
Baranow z dnia 22 pazdziernika 2015 roku w sprawie zasad przygotowania, przeprowadzania
1 tozliczania inwentaryzac)i zarzadzam. co nastepuje:

§ 1

1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzac)i skladnikow majgtkowych:
- nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentaryracyjnego pomieszezenia - Urzad Gmny.

2. Rodzaj inwentaryzacji — okresowa,

3. Rodzaj inwentarvzacyjnego skladnika majatkowego:

- srodki trwale, pozostate srodki trwale — metoda spisu z natury,

- grunty. wartoéci materialne i prawne — metoda weryfikacji,

- materialy — metoda spisu z natury,

- $rodki pieniezne w kasie, druki scistego zarachowania — metoda spisu z natury,

- dhigoterminowe aktywa finansowe — metoda potwierdzenia sald,

- rachunki bankowe — metody potwierdzenia sald.

- rozrachunki: 201 — naleznosci — metoda weryfikacji, zobowigzania — metoda
potwicrdzenia sald, pozostale rozrachunki metoda weryviikacyi,

- ksiegozbiory metody weryiikacji rejestrow.

4. Osoby materialnie odpowiedzialne: wg odwiadczen.

5. Termin rozpoczecia i zakonczenia inwentaryzacji okresla harmonogram poszczegolnych
czyvnnosei inwentaryzacyjnyveh stanowiacy zatacznik do ninigjszego zarzadzenia.

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikéw majatkowych wyznaczam
komisj¢ inwentaryvzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

- Przewodniczacy - Sylwia Adamska

- Cztonek — Iwona Glowik

- Czlonek - Edyvta Kieruzal

- Czlonek — Marcin Greda
W skiad komisji nie wehodza osoby spoza Urzedu Gminy. Osoby powolane na cztonkdw
komisji ponoszg pelng odpowiedzialnos¢é za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic wedtug stanu na dzien 31.12.2016 1.

8. Arkusze spisowe o numerach 0000000 — 0000065 zostang wydane przewodniczacemu
komisji.

9, Arkusze spisu wypelia sic w 2 epzemplarzach.



10. W toku spisu komisja dokomuje wyceny standw zapasow. Wycene nalezy dokonac
w cenach zakupow.

1. Po =zakoticzeniu czyvnnosci inwentaryzacvinych  przewodniczgey — komisji
inwentaryzacying zlozy niczwlocznie sprawozdanie koncowe 7z przebiegu inwentaryzacji.

12. Wyniki inwentarvzac]i (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyvzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki} powinny by¢ ujete w  ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

13. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych. powinny byé
dostarczone do gléwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

14, Szczegélowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreslaja
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej 1 skarbnik gminy.

§2
1. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

2. Nadzér nad prawidtowoscia. kompletnoseia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powicrza si¢ skarbnikowi gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Boj




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 63/2016
Wojta Gminy Baranow z dnia 14.11.2016 roku

HARMONOGRAM | TERMINARZ INWENTARYZACJI

NA ROK 2016 (stan na 31.12.2016r.)

z dokumentacja
| ksiegows

10. Protokdt raznic
inwentaryzacyjnych

Czynnosé Etap inwentaryzacji Termin od .... do .... | Osoba odpowiedzialna
1. Powolanie komisji v ;
inwentaryzacyinej przygotowawczy 14.11.2016r. Wit Gminy
2. Przeszkolenie Przewodniczacy komisii
zaspolu spisowego przygotowawezy 16.11.2016r. inwentaryzacyjne|
| 3. Przygotowanie . =
dokumentow preygotowawezy 21-2311.2016r, i’zzm‘;?nz";iq'.:z;nm'sﬂ
inwentaryzacyjnych st d Sl f i
4, Przygotowanic pola | Csoba odpowiedzialna
Spisowego przygotowawczy 24 - 25 11.2016r. FAatealras
Criankowie komisji
5. Spis z natury SpISOWY 12 - 30.12.201Br. inwentaryzacyjnej,
kentrolerzy
B Sprawozdanie | : :

. ; Czlonkowie zespotow
;ﬁ;ﬁﬁegu splsy spisowy 02 - 13.01.2017r. e haneolerey
7. Wycena spisanych : a Pracownik Referatu
skizdnikaw TR H2 =Bl 2011, | Finansowego
8. Inwentaryzacja

e . Pracownik Refaratu
;vallzgudze uzgodnienia spisowy 02 -13.01.2017r. Finansowega
8 Inwentaryzacia :
w drodze pordwnania Spiscwy 02 - 13.01.2017r Fracownik Refaratu

Finansowego

rozliczeniowy

05 -13.01.2017r.,

Czionkowie komisji
inwentaryzacyjnej

11. Wyjasnienie
Preyczyn roznic
inwentaryzacyinych

rozliczeniowy

12. Protokd rozliczenia
réznic

rozliczeniowy

05 -13.01.2017r.

05-13.01.2017r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Przewodniczacy komisji

inWEHtEWZECYIHYCh imwentaryzacyjnej
13. Podjecie dacyzji
w sprawie rozliczenia BT . S ey s Cralhy

roznic
__inwentaryzacyjnych
14 Ujecie rdznic
inwentaryzacyjnych
i ich rozliczenie

w ksiegzch
rachunkowych

rozliczeniowy

05-13.01.2017r.

Pracownik Referatu
Finansowego
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