ZARZADZENIE Nr 10/2016
WOJTA GMINY BARANOW

z dnia 15 lutego 2016 roku

W sprawie: utworzenia, wyposazenia i utrzymania Gminnego Magazynu
Przeciwpowaodziowego

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 7 ust. 1 pkt. 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0
samorzgdzie gminnym (Dz. U, z 2015 r. poz. 1515 z p6#n. zm.) zarzadzam co nastepuje:

g1
Celem zapewnienia bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpowodziowej, w tym
wyposazenia 1 utrzymania magazynu przeciwpowodziowego tworzy si¢ Gminny Magazyn
Przeciwpowodziowy.

§2
Utworzenie 1 wyposazenie magarzynu [inansowane jest ze srodkow wlasnych Gminy
Baranow.,

§3
Magazyn usyluowany jest w budyvnku Domu Ludowego w Baranowic, Rynck 23, 63-604
Baranow,

§4
Szczegolowe zasady funkcjonowania magazynu okresla Instrukcja Funkcjonowania
Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego w Gminie Barandéw w brzmieniu zatacznika do
ninicjszego zarzadzenia,

§5

Wykonanic zarzgdzenia powierzam Sckretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1072016
Wojta Gminy Baranow
z dnia 15 lutego 2016 roku

INSTRUKCJA
FUNKCJONOWANIA
GMINNEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO

W GMINIE BARANOW

BARANOW 2016



ZAEOZENIA OGOLNE

. Gminny Magazyn Przeciwpowodziowy zlokalizowany jest w budynku Domu Ludowego w

Baranowie, Rynek 23; 63-604 Baranow.

Dojazd do obiektu magazynowego jest zapewniony drogami publicznymi.

7a realizacie gospodarki magazynowej zgodnie 2z Wwymogami okreslonymi
w niniejszej instrukcji odpowiada Wéjt Gminy Baranow. ktory moze pPOWIETZy ¢
wykonywanie tego zadania pracownikowi Urzedu Gminy w Baranowie.

. Klucze do magazynu posiada pracownik Urzedu Gminy w Baranowie, wskazany przez

Wajta oraz Sekretarz Gminy Baranow,

Nadzér merytoryezny nad [unkcjonowaniem magazynu sprawuje Sekretarz  Gminy
Barandw.

Pracownik Urzedu Gminy w Baranowie, wskazany przez Wojta Gminy Baranow
odpowiada, jako osoba materialnie odpowiedzialna za zapewnicnie nalezytej organizacji
pracy w obiekcie magazynowym, w szezegélnosci w  okresie trwania akeji
przeciwpowodziowc).

W razic konieczno$ci wydania materistow i sprzgtu z obiektu Gminnego Magazynu
Przeciwpowodziowego pod nicobecnoéé pracownika Urzedu Gminy w Baranowie
odpowiedzialnego materialnie za magazyn (choroba. urlop itp.) jego czynnosci wykonuje
osoba zastepujaca; w razie braku mozliwosei jej powiadomienia — magazyn otwiera sig
komisyjnic. Komisja w sktadzie co najmniej 2 osobowym zostaje powolana przez Wajta
Gminy Baranéw. Komisja z dokonanych czynnosci sporzadza protokdl wg wzoru
okredlonego w zataczniku nr 1.

II. WYPOSAZENIE GMINNEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO W
SPRZET | MATERIALY DO AKCJI PRZECIWPOWODZIOWEJ

1.

f=d

Gminny Magazyn Przeciwpowodziowy dla Gminy Barandw wyposaza i utrzymuje Gmina
Baranow.

. Uzupelnianie zasobéw o sprzet i materialy, ktore ulegly zniszezeniu lub trwalemu

uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (diugotrwate sktadowanie), eksploatacji. jak rowniez
w wyniku prowadzenia akeji przeciwpowodziowej jest realizowane ze srodkow budzetu
Gminy Baranow.

III. PROCEDURA URUCHOMIENIA ZASOBOW GMINNEGO MAGAZYNU
PRZECITWPOWODZIOWEGO

1.

Zi

Decvzie o uruchomieniu zasohow Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego podejmuje
Waijt Gminy Baranow.,

Pracownik Urzedu Gminy w Baranowie, odpowiedzialny malerialnic za magazyn lub
Sekretarz Gminy Baranéw. po otrzymaniu dyspozycii od Wojta Gminy Baranéw. o
koniecznodci urycia zasobéw magazynowych, jest upowazniony do decydowania o
dystrybucji posiadanych materiatow i sprzetu, przy czym:



I3

a) wydanie materiatow lub sprzgtu do akcji nasigpuje na podstawie druku ,,Protokol
wydania / zwrotu” wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 2

b) w wyjatkowych wypadkach w czasie (rwania pogotowia lub alarmu
przeciwpowodziowego. stanu  kleski  zywiolowej, dopuszeza sie  wydawanie
materialow lub sprzetu w opareiu o dyspozycje ustne (telefoniczne, radiotelefoniczne);

¢) dyspozycje ustne wydania materialéw 1 sprzglu z magazynu sa kardorazowo
potwierdzone stosownym dokumentem magazynowym nie po#niej niz 3 dni robocze
od daty wydania,

d) zwrot niewyvkorzystanych materiatéw lub sprzgtu po zakonczeniu akeji nastgpuje na
podstawie druku ,,Protokél wydania /zwrotu” wg wzoru okreslonego w zalgezniku
nr 2.

W terminie 30 dni od daty zakonezenia akcji zwrécony sprzet lub niewykorzystane

materialy poddawane sa ocenie okreélajacej ich dalsza przydatnosé przez Komisje

powolang przez Wojta Gminy Baranow.

Komisja, o kidrej mowa w ust. 3 dokonuje ustalenia przyczyny braku zwrotu materiatow

lub sprzgtu wydanego do akeji przeciwpowodziowe].

. Pracownik Urzedu Gminy w Baranowie, odpowiedzialny materialnic za magazyn
prowadzi kartoteki magazynowe, w ktorych rejestruje przychody i rozehody sprzetu i
materialéw. Zobowiazany jest on réwniez do uzgodnienia wpisow ewidencji magazynowej
7 zapisami ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy w Baranowie, co najmnigj 1 raz do roku
(wa stanu na 31 grudnia).

IV.OGOLNE ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU I MATERIALOW
W GMINNYM MAGAZYNIE PRZECIWPOWODZIOWYM

1

fad

. Materiaty i sprzet przeciwpowodziowy nalezy przechowywaé w zamknigtych
pomieszczeniach. chronigeych je przed szkodliwymi wplywami atmosferycznymi.
Rozmieszczenie sprzetu i materialéw winno zapewniaé swobodny i bezpieczny dostgp do
poszczegdlnych asortymentow oraz. bezpieczny transport.

. Materialy i sprz¢t znajdujacy sie w magazynie przeciwpowodziowym podlega konserwacji
magazynowej. Pod tym pojeciem rozumie si¢ sposob przechowywania materiatow 1
sprzetu gwarantujacy ich sprawno$¢ techniczng i gotowosé do natychmiastowego uzycia.
Konserwacje magazynowa przeprowadza pracownik Urzedu Gminy w Baranowie na
stanowisku kierowca - przynajmniej raz w roku.

. Obiekt magazynowy powinien byé wyposazony w podstawowy sprzet gasniczy. Sprzet
przeciwpozarowy powinien byé¢ umiejscowiony w widocznych 1 dostgpnych miejscach
oraz okresowo kontrolowany w zakresie sprawnosci techniczne;j.



Zatgcenik nr |

do Instrukeji funkcjonowania

Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego
w Gminic Barandw

Baranow, di....ooveerneiinnennn,

Wyrazam zgodg na otwarcie
Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego

samEEEEE

(pieczaé i podpis)

PROTOKOL
7Z KOMISYJNEGO OTWARCIA (ZAMKNIECIA)
GMINNEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO

Na podstawic punktu L7 Instrukcji Funkcjonowania ~Gminnego — Magazynu

Przeciwpowodziowego w Gminie Baranow, na poleceme. ..o,

Vs 10 R S e G 0 g0dZ. ..ovoiviinnnnnnnn.... Komisja w skladzie:
e oo
) e e e

dokonata komisyjnego otwarcia Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego mieszczacego
sie w Domu Ludowym w Baranowie, Rynek 20; 63-604 Baranow.
W wyniku otwarcia stwierdzono (Opis ZAWAITOSCL).c.uervvuvreeiersieiriir s aannaae

.......................................................................................................................................................

1 pobrano sprzet i materialy zgodnie 7 Protokotem wydania/zwrotu® nr.......oooeiiiiininnnn

Sprzet i materiaty zgodnic z ww, Protokolem wydano ..........coccoviiiiiiiiiiiii.

Pomieszezenie Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego zamknigto. a klucze przekazano

Podpisy komisji:



Zatacznik nr 2

do Instrukgji funkgjonowania

Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego
w (iminie Barandéw

Protokdl wydania/zwrotu® nr ........
zasobow Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego

1 Wydanie materialéw i sprze¢tu z magazynu:
Podstawa wydania:

» polecenie PISEMNEMSINET 1i\iiiioimmamsisiorinnississemmmmsnsmsmnissassssarsseas
{imie i nazwisko osoby upnwainionc])

T e ] e e i P i e e s
{narwa jednostki i adres)
o data i oodzing preyjecia PolBCEMIA. .cosryversernoesrssasrnsrssasensnamannannsyescssssansssnsabicaannias
W dniu evaieei 0 @OOZINIL & v ereeene Wydano sprzet /materialy w ilosci:
B o e e e e A s a Ry mmerememssssemmpesommeos szt,
e s e s e e e et | e S e e e sZ1.
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el L e i oy sl R S e Ly 2]
e e e 2 M A T R Py T e e e e
B e T, iz =
Odbiora  dokonal "Pan skt i legitymujacy  sig
dokumentem 0ZSAMOSCE e oo OF  ooveccrrmrsnnneeenen: Wydanym  przez
Przyimujacy Przekazujacy
(data, podpis) (data, podpis osoby

maierialnie odpowiedzialnef)

* - migpolrsebne skreslic



Il Zwrot materialéw i sprzetu do magazynu:
Wdniu ...ccvveeeerienenne 0 godzinie ....................dokonano zwrotu sprzetu /materialow w ilosci:
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Lwpota. cdokonst  Pan oo an o o n o legitymujacy sie

dokumentem 0ZSAMOSC  ...ooveverer e 11 S wydanym przez

Przyjmujqey Przekazujgey

(data, podpis osoby fdata, podpis)
materialnie odpowiedzialnej)



