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I. INFORMACJE OGÓLNE:  
 

1. Gmina Baranów,   63-604   Baranów,   ul. Rynek 21 , tel, 62 78 10 400, faks 62 78 10 
405, gmina@baranow.pl,  zwana dalej „Zamawiającym" zaprasza Wykonawców do 
udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie 
pn.: 

 
„Świadczenie usług doradztwa podatkowego i prawnego, w tym usług zastępstwa 

procesowego w postępowaniu o odzyskanie podatku od towarów i usług zapłaconego 
przez Gminę Baranów” 

 

2. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r, - Prawo  
zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907), zwaną dalej Pzp. 

3. Ogłoszenie o zamówieniu zamieszczono w Biuletynie Zamówień Publicznych, na tablicy 
ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego oraz na stronie internetowej BIP 
Zamawiającego http://bip.baranow.pl/ 

4. Wykonawca winien zapoznać się ze wszystkimi wymaganiami określonymi  
w niniejszej specyfikacji, zwanej dalej „SIWZ”. 

5.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
Wymaga się, aby Wykonawca zdobył wszystkie informacje, które mogą być 
konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy. 

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim. 
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 

7. Zgodnie z art. 82 ust. 1 PZP, Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

8. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  
w sprawie zamówienia publicznego.  

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

10. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych. 

11. Zamawiający nie przewiduje: 

1) udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 PZP, 
2) zebrania Wykonawców, 
3) zawarcia umowy ramowej, 
4) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, 
5) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, 
6) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 
7) wymagań związanych z realizacją zamówienia, o których mowa w art. 29 ust. 4 PZP. 

 
12. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu 
wyznaczonym przez Zamawiającego. 
 
13. Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w ofercie jaką część zamówienia zamierza 
powierzyć do wykonania podwykonawcom. 



II.  OPIS   PRZEDMIOTU   ZAMÓWIENIA  
 
1. Przedmiotem niniejszej Umowy (zwanej dalej: Umową) jest świadczenie przez 
Wykonawcę usług doradztwa podatkowego i prawnego, w tym usług zastępstwa procesowego 
w postępowaniu o odzyskanie podatku od towarów i usług (zwanego dalej podatkiem VAT) 
zapłaconego przez Gminę Baranów, poprzedzone kompleksowym przeglądem podatkowym 
podatku VAT i wskazaniem obszarów optymalizacji rozliczeń podatku VAT przez 
Zamawiającego (zwanych dalej Usługami), obejmujące m.in.: 
1) sporządzenie pisemnej opinii dotyczącej oceny zasadności wszczęcia postępowania 
podatkowego lub sądowo – administracyjnego oraz wskazania sposobu postępowania w celu 
rozliczenia i odzyskania podatku VAT, 
2) opracowanie dokumentacji w zakresie podatku VAT, w tym opracowanie deklaracji 
podatkowych i korekt deklaracji, niezbędnych do złożenia we właściwym Urzędzie 
Skarbowym, 
3) przygotowanie oraz złożenie wniosków o wydanie interpretacji indywidualnych prawa 
podatkowego, 
4) reprezentowanie Gminy, w postępowaniach przed organami podatkowymi oraz sądami 
administracyjnymi. 
 
2 . Pierwszy etap: Faza diagnostyczna  
1.W pierwszej fazie realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca dokona kompleksowego 
przeglądu podatkowego podatku VAT za okres maksymalnie możliwy do odliczeń, który 
będzie obejmował w szczególności: 

1) analizę rozliczeń podatkowych w zakresie podatku od towarów i usług: deklaracje 
podatkowe, ewidencja podatkowa, dokumenty źródłowe (m.in. faktury, faktury 
korygujące, noty korygujące, faktury wewnętrzne, inne dokumenty, które mogą mieć 
wpływ na istnienie lub zakres obowiązku podatkowego); 

2) dokonanie analizy strumieni dochodów uzyskiwanych przez Zamawiającego wraz  
z odniesieniem tych przychodów do odpowiednich przepisów prawa oraz ustalenie, 
które przychody powinny być rozpoznawane jako czynności objęte zakresem 
opodatkowania podatkiem VAT, tj. obowiązkiem wykazania w deklaracji jako 
opodatkowanych lub zwolnionych; 

3) ocenę skutków przeprowadzanych transakcji w świetle podatku VAT (m.in. właściwe 
przyporządkowanie stawek podatku i zastosowanych zwolnień, terminy wystawiania 
faktur, prawidłowość ujęcia w ewidencji faktur itp.); 

4) szczegółową weryfikację i kalkulację kwot podatku naliczonego zapłaconego przy 
nabyciu towarów i usług mającą na celu ustalenie prawidłowości ujęcia lub braku 
ujęcia tych kwot w rejestrach przygotowywanych przez Zamawiającego; 

5) ustalenie potencjalnych obszarów optymalizacji podatku VAT w zakresie dotychczas 
niestosowanym przez Zamawiającego, wskazanie podstaw prawnych (interpretacji 
podatkowych, orzeczeń sądów), oszacowanie wartości podatku VAT do odzyskania; 

6) zbadanie możliwości wprowadzenia proporcjonalnego odliczenia podatku VAT  
i wskazanie rozwiązań w tym zakresie, a u podatników rozliczających VAT na 
zasadzie struktury sprzedaży ocena ustalonego współczynnika proporcji; 

7) oszacowanie ryzyka zakwestionowania przez organy podatkowe zaprezentowanych 
rozwiązań optymalizacyjnych oraz wskazanie prawdopodobieństwa sukcesu; 

8) inne czynności związane z realizacją przedmiotu umowy. 



2. Wykonawca zidentyfikuje najważniejsze, w jego ocenie, obszary możliwej optymalizacji 
rozliczeń podatku VAT i możliwości osiągnięcia oszczędności podatkowych z tego tytułu, 
które następnie będą przedmiotem usług doradztwa podatkowego i prawnego, w tym usług 
zastępstwa procesowego w postępowaniu o odzyskanie podatku od towarów i usług, 
zapłaconego przez Gminę Baranów. 
3. Wykonawca, przystąpi do realizacji fazy diagnostycznej w terminie uzgodnionym  
z Zamawiającym, jednak nie później niż w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia 
podpisania umowy. Zamawiający zobowiązany jest do współdziałania z Wykonawcą poprzez 
między innymi udzielanie informacji i zapewnienie dostępu do dokumentów niezbędnych 
Wykonawcy do należytego wykonania Usługi.  
4. Faza diagnostyczna zostanie zakończona przedstawieniem Zamawiającemu zwięzłego 
pisemnego raportu (zwanego dalej: Raportem) w terminie maksymalnie 60 dni 
kalendarzowych, licząc od dnia podpisania umowy. Wykonawca przedstawi wstępną wersję 
Raportu w możliwie jak najszybszym terminie od momentu uzyskania od Zamawiającego 
wszystkich informacji wymaganych przez Wykonawcę. 
5.  W raporcie będzie znajdować się zarówno ocena istniejącego stanu rozliczeń podatku 
VAT, jak i rekomendacje, które powinny umożliwi ć Zamawiającemu podjęcie decyzji  
 o wdrożeniu zaproponowanych przez Wykonawcę rozwiązań.  
6. Raport będzie zawierał w szczególności:  
a) propozycje zmian w zakresie rozliczeń podatku VAT przez Zamawiającego 
b) praktyczne sposoby wprowadzenia zmian, o których mowa w lit. „a”, 
c) prezentację obszarów optymalizacji rozliczeń VAT dokonywanych przez Zamawiającego,  
d) wstępne oszacowanie możliwej do odzyskania kwoty podatku VAT,  
e) propozycję rozwiązań optymalizacyjnych w zakresie dotychczas niestosowanym przez 
zamawiającego  
f) oszacowanie ryzyka zakwestionowania przez organy podatkowe zaprezentowanych 
rozwiązań optymalizacyjnych oraz wskazanie prawdopodobieństwa sukcesu 
g) wskazanie praktycznych działań zmierzających do wdrożenia rozwiązań 
optymalizacyjnych,  
h) wskazanie praktycznych działań zmierzających do zminimalizowania ryzyka 
zakwestionowania przez organy podatkowe zaprezentowanych i wdrożonych rozwiązań 
optymalizacyjnych.  
i) przedstawienie procedury umożliwiającej uniknięcie występowania w przyszłości uchybień 
w rozliczeniach. 
7. W razie przedstawienia przez Zamawiającego uwag do Raportu, Wykonawca skoryguje 
raport w ciągu 20 dni kalendarzowych od ich przedstawienia. 
8. Wykonawca dokona uzupełnienia Raportu, jeżeli stwierdzi kolejne możliwości 
optymalizacji rozliczeń podatku VAT za okres przedstawiony w opisie przedmiotu 
zamówienia. 
9. Odbiór Raportu (wersja pisemna) nastąpi w formie Protokołu odbioru w siedzibie 
Zamawiającego. Wersja elektroniczna zostanie dostarczona na skrzynkę e-mail Skarbnika 
Gminy. 
 
3. Drugi etap: Faza wdrożeniowa  
1. W ramach fazy wdrożeniowej Strony będą prowadziły działania zmierzające do 
zrealizowania oszczędności we wskazanych w Raporcie obszarach rozliczeń podatku VAT 
dokonywanych przez Zamawiającego, tj. do odzyskania kwot podatku VAT w ramach 
odpowiedniej procedury.  



2. Wdrożenie zidentyfikowanych możliwości optymalizacyjnych w ramach fazy 
wdrożeniowej jest każdorazowo uzależnione od akceptacji Zamawiającego. Po zapoznaniu się 
z raportem Zamawiający podejmie decyzję o:  
a) pełnej akceptacji rekomendacji Wykonawcy przedstawionych w Raporcie i pełnej realizacji 
fazy wdrożeniowej,  
b) akceptacji jedynie wybranych rekomendacji Wykonawcy przedstawionych w Raporcie  
i realizacji fazy wdrożeniowej tylko w wybranych przez Zamawiającego obszarach,  
c) rezygnacji z realizacji fazy wdrożeniowej.  
3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o decyzji, o której mowa w ust. 1 w formie 
pisemnej w terminie 14 dni od złożenia raportu. 
4. W ramach fazy wdrożeniowej harmonogram prac będzie każdorazowo ustalany oddzielnie 
dla poszczególnych obszarów optymalizacji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą  
z uwzględnieniem poniższych zasad: 
a) przygotowanie przez Wykonawcę wniosków o indywidualną interpretację podatkową – co 
musi nastąpić w terminie do 3 tygodni od poinformowania Wykonawcy o podjęciu decyzji 
przez zamawiającego o realizacji danego obszaru optymalizacji. 
b) dokumenty, dla których złożenia istnieją wskazane prawem terminy, Wykonawca musi 
złożyć z zachowaniem tych terminów działając w ramach udzielonego pełnomocnictwa. 
c) wszelkie inne czynności, do których zobowiązany będzie Wykonawca, należy wykonać w 
terminie do 1 miesiąca od dnia poinformowania przez Zamawiającego o realizacji danego 
obszaru optymalizacji. 
5. W przypadku, gdy Zamawiający zdecyduje się na wdrożenie zmian optymalizacyjnych 
przedstawionych w raporcie przygotowanym w fazie diagnostycznej, działania Wykonawcy 
w ramach fazy wdrożeniowej będą obejmować w szczególności:  
a) przygotowanie korekt przeszłych rozliczeń podatku VAT, przygotowanie wyjaśnień do 
korekt deklaracji, wniosków o stwierdzenie nadpłaty;  
b) przygotowanie wniosków o wydanie indywidualnych interpretacji podatkowych. 
c) reprezentowanie Zamawiającego w postępowaniach podatkowych przed organami 
podatkowymi (w tym m.in.: przed naczelnikiem urzędu skarbowego, dyrektorem izby 
skarbowej, dyrektorem urzędu kontroli skarbowej) i sądami administracyjnymi oraz innymi 
sądami, trybunałami i organami w zakresie jaki okaże się niezbędny dla realizacji przedmiotu 
umowy oraz przygotowywanie wszelkich niezbędnych pism, wniosków, środków 
odwoławczych;  
d) udział w trakcie kontroli podatkowych, przygotowywanie uwag do protokołów przy 
kontrolach podatkowych wynikających z przeprowadzanego procesu optymalizacji podatku 
VAT. 
e) w przypadku akceptacji rekomendacji w zakresie ustalenia współczynnika proporcji 
ustalenie prawidłowego współczynnika proporcji w zakresie odliczania podatku VAT oraz 
przygotowanie dokumentacji stanowiącej podstawę do wdrożenia współczynnika proporcji  
w zakresie odliczania podatku VAT. Weryfikacja rocznej korekty w oparciu o faktyczną 
proporcję sprzedaży po zakończeniu roku podatkowego w przypadku zastosowania się do 
rekomendacji Wykonawcy odnośnie rozliczania podatku VAT na zasadzie struktury 
sprzedaży. 
f) bieżące doradztwo oraz pomoc we wszystkich sprawach związanych z optymalizacją 
podatku VAT. 
g) sprawdzenie, na bazie testowej, poprawności czynności realizowanych przez 
Zamawiającego (np. przygotowania deklaracji VAT lub ich korekt, analizy materiałów 
źródłowych (np. faktur zakupowych), mających wpływ na zakres i poprawność rozliczeń 
podatku VAT)).   



6. Jeżeli uzyskanie przez Zamawiającego kwoty podatku VAT wynikające z zastosowania się 
do rekomendacji Wykonawcy zgodnie z niniejszą Umową zostaną w przyszłości 
zakwestionowane przez organy podatkowe, Wykonawca będzie zobowiązany do wsparcia 
Zamawiającego w toczących się postępowaniach podatkowych przez cały okres, w którym 
organy podatkowe mogą zakwestionować wdrożone rozwiązania optymalizacyjne, tj. aż do 
momentu przedawnienia oraz do realizacji wszelkich czynności zgodnie z umową 
wynikających z tych postępowań. 
7. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego przekazywania zamawiającemu kopii 
wszelkiej korespondencji Wykonawcy w związku z realizacją niniejszej umowy kierowanej 
do innych podmiotów, aniżeli Zamawiający. 
8. Wykonawca zastrzega sobie wyłączność świadczenia na rzecz Zamawiającego usług 
będących przedmiotem niniejszej Umowy w zakresie wdrażania zaproponowanych rozwiązań 
przedstawionych w Raporcie.  
9. Wykonawca zobowiązany jest do uiszczania po uzgodnieniu z Zamawiającym, opłat 
sądowych, wpisów w związku z prowadzonymi na rzecz Zamawiającego sprawami. 
10. Zamawiający zobowiązany jest do zwrotu Wykonawcy poniesionych przez niego kosztów 
opłat sądowych oraz urzędowych, wpisów w związku z prowadzonymi sprawami na rzecz 
Zamawiającego w terminie do 30 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego 
kompletnych i prawidłowo sporządzonych dokumentów potwierdzających poniesione koszty. 
 

III.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  

 
1. Termin realizacji zamówienia: do dnia 31 grudnia 2014 roku. 
 

 
IV.  WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 
DOKONANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW  
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia 

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu jeżeli wykaże, 
że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności 
jest krótszy - w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi doradztwa w zakresie 
odpowiadającym przedmiotowi zamówienia na rzecz jednostek samorządu terytorialnego, 
zakończone złożeniem wniosku do organu podatkowego lub sądów administracyjnych  
o zwrot podatku VAT.  
 

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia 
 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu jeżeli wykaże, 
że dysponuje lub będzie dysponował co najmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia radcy 
prawnego, adwokata lub doradcy podatkowego. 



 
4.  Sytuacji ekonomicznej i finansowej 
 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu jeżeli wykaże, 
że posiada opłaconą polisę, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzającego, że 
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę minimum 100.000zł. 
 
 
6. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 
zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej 
sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 
niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 
korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
 
 
V.  INFORMACJA O O ŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ Ą 
DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA 
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY  

 
1.  W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa  

w art. 22 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć: 
1) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na 
rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie (w wykazie należy ująć wszystkie wykonane 
usługi doradztwa w zakresie odzyskiwania podatku VAT dla jednostek samorządu); 

2) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 
odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 
zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, 
a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 
dysponowania tymi osobami; 

3) opłaconą polisę, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzającego, że 
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę minimum 100.000zł; 

4) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 
ust. 1 Pzp (załącznik nr 2 do SIWZ) 
 

Dowodami, o których mowa w punkcie 1 jest poświadczenie lub inny dokument, jeżeli  
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie 
uzyskać poświadczenia. 
W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi, wskazane  
w wykazie, o którym mowa w punkcie 1 zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma 
obowiązku przedkładania dowodów. 

 



2.  W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 
ustawy, należy przedłożyć: 

 
1)  oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 3 do SIWZ),  
2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 
pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu  
składania ofert; 

3) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków  lub zaświadczenie, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - 
wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania 
ofert, 

4)   aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub 
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie 
zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub 
potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu -  wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo składania ofert; 

 
W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 
dokumenty wymienione w punkcie 1-4 winien dołączyć każdy podmiot występujący 
wspólnie. 
 
Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 
ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 
2b ustawy Prawo zamówień publicznych, a podmioty te będą brały udział w realizacji 
części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie 
wymaganym dla wykonawcy, określonym powyżej. 

 
3.  Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokumenty wystawione w kraju, w którym ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że: 
 
1)   nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
2)  nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i 

zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert. 

 
 
 
 



4. Dokumenty dotyczące przynależności do grupy kapitałowej: 
 
 1) lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy  
z dnia  16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacja o tym, że nie 
należy do grupy kapitałowej (jeżeli Wykonawca przynależy do grupy kapitałowej skreśla 
punkt 6 w formularzu oferty i składa listę podmiotów należących do tej samej grupy 
kapitałowej). 

 

V I .  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI Ę  
ZAMAWIAJ ĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA O ŚWIADCZE Ń I DOKUMENTÓW, A TAK ŻE 
WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA 
SIĘ Z WYKONAWCAMI  

 
1. W postępowaniu obowiązuje forma pisemna. Zamawiający dopuszcza stosowanie faksu lub 
poczty elektronicznej (gmina@baranow.pl). Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują 
oświadczenia, wnioski, zawiadomienia  oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, 
każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

 
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający 
jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty 
określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp - pod warunkiem, że 
wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca 
dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
 
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym 
mowa wyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień lub 
pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
 
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  
o wyjaśnienie treści SIWZ. 
 
3. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może, przed upływem terminu do składania 
ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje 
niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli specyfikacja jest 
udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie. 

Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje  
o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz 
zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków 
zamówienia jest udostępniana na tej stronie.  
 

4. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:  
Anna Bączek, tel. 62 781 04 09. 

 
 



VII. WYMAGANIA DOTYCZ ĄCE WADIUM: 4.000zł (słownie:  cztery tysiące 
złotych). 
 
Wadium może być wniesione w następujących formach: 
1) pieniądzu,  
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-
kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
3) gwarancjach bankowych, 
4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2  ustawy  
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U.  
z 2007 r., Nr 42, poz. 275). 
Wadium w pieniądzu powinno być wpłacone przelewem na konto Zamawiającego w Banku 
Spółdzielczym w Kępnie Oddział w Baranowie nr 09 8413 0000 0406 1311 2000 0004; 
Wadium w innej formie niż w pieniądzu należy złożyć w Sekretariacie  Urzędu Gminy  
w Baranowie ul. Rynek 21, 63-604 Baranów, dołączając do oferty potwierdzenie złożenia 
wadium. 
 
Wadium wnosi się przed terminem składania ofert. 
 
Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na 
wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 Pzp, nie złożył dokumentów lub oświadczeń,  
o których mowa w art. 25 ust. 1 Pzp lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to  
z przyczyn nieleżących po jego stronie. 
 
Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została 
wybrana: 
1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 
określonych w ofercie; 
2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 
3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 
leżących po stronie wykonawcy. 
 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  
1. Oferta powinna być sporządzona w oparciu o wzór formularza oferty, stanowiący 
ZAŁĄCZNIK NR 1 do SIWZ.  
2. W przypadku dołączenia do oferty kopii bądź kserokopii dokumentu, każda zapisana 
strona powyższej kopii bądź kserokopii musi być potwierdzona „za zgodność z oryginałem" 
przez Wykonawcę. 
3. Złożona oferta wraz z innymi wymaganymi załącznikami oraz dokumentami musi być 
zgodna z treścią SIWZ. 
4. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być napisana w języku polskim, 
nieścieralnym atramentem. Zaleca się przygotowanie oferty na maszynie do pisania lub 
komputerze. 
5. Oferta oraz wszystkie załączniki do oferty muszą  być podpisane przez Wykonawcę. 
6. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika  
z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. 
Zamawiający dopuszcza złożenie przedmiotowego dokumentu w formie oryginału lub 
kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem". 
7. Zaleca się, aby wszystkie kartki oferty były ponumerowane oraz spięte, 



wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany (korekty wpisów 
własnych) muszą być parafowane przez osobę/y podpisującą/e ofertę. 
 
8. Wykonawca winien umieścić ofertę w opakowaniu (np. kopercie). 

Opakowanie/Kopertę należy zaadresować na Zamawiającego z zaznaczeniem: 
 

Oferta na: 
„Świadczenie usług doradztwa podatkowego i prawnego, w tym usług zastępstwa 

procesowego w postępowaniu o odzyskanie podatku od towarów i usług zapłaconego 
przez Gminę Baranów” 

 
W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia koperty/opakowania 
Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej 
przedterminowe otwarcie. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po 
terminie. 

9. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT  
 
Termin składania ofert upływa 3 października 2013r. o godz. 12.00 Oferty należy składać  
w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy w Baranowie ul. Rynek 21, 63-604 Baranów – 
Sekretariat.  

 

X.  MIEJSCE, SPOSÓB I TERMIN OTWARCIA OFERT  

 
1. Zamawiający otworzy koperty z ofertami w sposób jawny w tym samym dniu 
(określonym powyżej) - o godz. 12.10 w siedzibie Zamawiającego – pok. 103. 
 
2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający, zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy, poda 
kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
 
3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a 
także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 
płatności zawartych w ofertach. 
 
4. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. 
 
XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  
 
1. Cenę należy podać jako, wartość procentową szacowanego przez Zamawiającego do 

odzyskania podatku VAT tj. kwoty 750.000zł, która stanowić będzie jego Wynagrodzenie 
za sukces. 

2. Wyliczona i podana przez Wykonawcę cena oferty stanowi zapłatę za pracę wykonaną  
i zakończoną pod każdym względem i nie podlega podwyższeniu. 

3. Wyliczona i podana przez wykonawcę w ofercie cena wyrażona w PLN niezbędna jest 
wyłącznie do wyboru najkorzystniejszej oferty. Wynagrodzenie należne wykonawcy za 
realizację przedmiotu umowy liczone będzie zgodnie z postanowieniami projektu umowy 
tj. jako procentowa część kwoty podatku VAT faktycznie odzyskanego przez 
Zamawiającego (Wynagrodzenie za sukces). 



 
XI I .  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJ ĄCY BĘDZIE SI Ę  
KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM 
ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT  

 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował jedynym kryterium: 

Cena 100% 

2. Termin związania ofertą – Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
 1) jest niezgodna z ustawą; 
 2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,  

z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3; 
 3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 
 4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
 5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert; 
 6) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 
 7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3; 

 8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

XIII. OGŁOSZENIE WYNIKÓW POST ĘPOWANIA ORAZ INFORMACJA  O   
FORMALNO ŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTA Ć DOPEŁNIONE PO     
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.  

1.    Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie 
zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
 1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę 

albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej 
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania  
i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom  
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

 2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne  
i prawne; 

 3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie 
przetargu nieograniczonego; 

 4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie 
zamówienia publicznego może być zawarta. 

 
Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie 
internetowej oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy w Baranowie. 

 



3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 
niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 
zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni - jeżeli 
zostało przesłane w inny sposób - w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż 
kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. 
 

XIV . WYMAGANIA DOTYCZ ĄCE ZABEZPIECZENIA NALE ŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY   

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane. 

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTAN Ą 
WPROWADZONE  DO TREŚCI   ZAWIERANEJ   UMOWY   W   SPRAWIE   
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY.  

Załączono wzór umowy stanowiący załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ. 
 
XVI. ZMIANY W SPOSOBIE WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY.  
 
Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
Zmiany umowy nie będą mogły naruszać postanowień art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.).  Zmiana i uzupełnienie może nastąpić 
wyłącznie w poniżej wymienionych przypadkach: 
- gdy zmianie ulegnie numer rachunku bankowego Wykonawcy; 
- Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu realizacji umowy do czasu wykonania 
przez Wykonawcę wszelkich niezbędnych czynności w celu ostatecznego rozstrzygnięcia 
ewentualnych spraw toczących się przed organami podatkowymi i sadami administracyjnymi 
oraz innymi sądami, trybunałami i organami oraz do czasu realizacji przez Wykonawcę 
wszelkich czynności zgodnie z umową wynikających z tych rozstrzygnięć. 
 
 
XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJ ĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POST ĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

  
1. Środki ochrony prawnej określone w dziale VI PZP przysługują wykonawcy, a także 
innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł 
lub może ponieść szkodę, w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania 
    o cenę; 
2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 
3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
4) odrzucenia oferty odwołującego. 

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie 
zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające 
wniesienie odwołania. 



4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej 
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego 
kwalifikowanego certyfikatu, w terminach określonych w art. 182 PZP. 
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 
tego terminu. 
 
 
XVIII. Lista zał ączników  
 
Wymienione  niżej  załączniki  stanowią  integralną  część  Specyfikacji  Istotnych Warunków 
Zamówienia:  

1) wzór formularza oferty – załącznik nr 1  

2) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa  

w art. 22 ust. 1 Prawa zamówień publicznych - załącznik nr 2, 

3) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 

Prawa zamówień publicznych - załącznik nr 3,  

4)  wzór umowy – załącznik nr 4, 

5) kryteria oceny – załącznik nr 5, 


