SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY

w sprawie zamowienia publicznego na ustugi o waitponizej kwot okrelonych
w art. 11 ust. 8 ustawy — Prawo zamdawmiblicznych pod nazyv.

, Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego i prawnegey tym ustug
zaskgpstwa procesowego w pogpowaniu o odzyskanie podatku od towaréw
| ustug zaptaconego przez GmigBaranow”

Zamawiajacy: Gmina Baranow
ul. Rynek 21
63- 604 Baranow

Zatwierdzam: Bogumita Lewandowska-Siwek — Wojt Gmiry Baranow

Baranéw, dnia 19 wrzd&nia 2013r.



l. INFORMACJE OGOLNE:

1. Gmina Baranéw, 63-604 Baranéw, ul. Ryné&k 2el, 62 78 10 400, faks 62 78 10
405, gmina@baranow.pl zwana dalej ,Zamawiagym" zaprasza Wykonawcéw do
udziatu w postpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogrannegpo na zadanie
pn.:

,Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego i prawnege tym ustug zasgpstwa
procesowego w pogpowaniu o odzyskanie podatku od towaréw i ustug zdaconego
przez Gming Baranow”

2. Postpowanie prowadzone jest zgodnie z usiavdnia 29 stycznia 2004r, - Prawo
zamowiea publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907), zwatalej Pzp.

Ogtoszenie 0 zamdwieniu zamieszczono w Biuletyr@endwier Publicznych, na tablicy
ogloszé w siedzibie Zamawiapego oraz na stronie internetowej BIP
Zamawiagcegohttp://bip.baranow.pl/

w

4. Wykonawca winien zapozha sie ze wszystkimi wymaganiami okilenymi
w niniejszej specyfikacji, zwanej dalej ,SIWZ".

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zmane z przygotowaniem i zeniem oferty.
Wymaga s, aby Wykonawca zdobyt wszystkie informacje, ktoneogy byc
konieczne do przygotowania oferty oraz podpisamawy.

6. Postpowanie o0 udzielenie zamoOwienia prowadzone jest qayku polskim.
Rozliczenia mgdzy Zamawiaggcym a Wykonawg prowadzone dda w PLN.

7. Zgodnie z art. 82 ust. 1 PZP, Wykonawcazmatazy¢ tylko jedry ofert.

8. Wykonawcy mog wspolnie ubieg& si¢ 0 udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w ¢postaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

9. Zamawiajicy nie dopuszcza sktadania ofer¢gzowych.
10. Zamawigjcy nie dopuszcza zienia ofert wariantowych.
11. Zamawiajcy nie przewiduje:

1) udzielenia zamowieuzupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 PZP,
2) zebrania Wykonawcow,

3) zawarcia umowy ramowej,

4) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowanierkcgiLelektronicznej,

5) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

6) zwrotu kosztow udziatu w pagiowaniu,

7) wymaga zwigzanych z realizagjzamodwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 PZP.

12. Wybrany Wykonawca jest zobawany do zawarcia umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawigggo.

13. Wykonawca jest zobamany do wskazania w ofercie ja&zsé zamoOwienia zamierza
powierzy do wykonania podwykonawcom




Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszej Umowy (zwanej dalej: Unmadwjest swiadczenie przez
Wykonawe ustug doradztwa podatkowego i prawnego, w tymgighsgpstwa procesowego
w postpowaniu 0 odzyskanie podatku od towarow i ustugafzego dalej podatkiem VAT)
zaptaconego przez GmgirBaranow, poprzedzone kompleksowym pradgim podatkowym
podatku VAT i wskazaniem obszarow optymalizacji licen podatku VAT przez
Zamawiapcego (zwanych dalej Ustugami), obejrug m.in.:

1) sporadzenie pisemnej opinii dotygzej oceny zasadloi wszczcia posgpowania

podatkowego luba&lowo — administracyjnego oraz wskazania sposobt¢p@msania w celu
rozliczenia i odzyskania podatku VAT,

2) opracowanie dokumentacji w zakresie podatku VAW tym opracowanie deklaraciji
podatkowych i korekt deklaracji, nieginych do zieenia we wiaciwym Urzdzie

Skarbowym,

3) przygotowanie oraz zienie wnioskow o0 wydanie interpretacji indywidualhyprawa

podatkowego,

4) reprezentowanie Gminy, w pegbwaniach przed organami podatkowymi oradasni

administracyjnymi.

2 . Pierwszy etap: Faza diagnostyczna
1.W pierwszej fazie realizacji przedmiotu zamowaeklVykonawca dokona kompleksowego
przeghdu podatkowego podatku VAT za okres maksymalnielimg do odliczer, ktéry
bedzie obejmowat w szczegolém:

1) analiz rozliczex podatkowych w zakresie podatku od towardw i usideklaracje

podatkowe, ewidencja podatkowa, dokumeripdiowe (m.in. faktury, faktury
korygujace, noty korygujce, faktury wewetrzne, inne dokumenty, ktore mopgied
wptyw na istnienie lub zakres obaeku podatkowego);

2) dokonanie analizy strumieni dochoddéw uzyskiwanyechep Zamawiajcego wraz
z odniesieniem tych przychodéw do odpowiednich pistav prawa oraz ustalenie,
ktére przychody powinny &y rozpoznawane jako czyném objte zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, tj. obawkiem wykazania w deklaracji jako
opodatkowanych lub zwolnionych;

3) ocere skutkdw przeprowadzanych transakcjgwietle podatku VAT (m.in. wiciwe
przyporadkowanie stawek podatku i zastosowanych zwalnierminy wystawiania
faktur, prawidtowd¢ ujecia w ewidencji faktur itp.);

4) szczegotow weryfikacg i kalkulacg kwot podatku naliczonego zaptaconego przy
nabyciu towardw i ustug maga na celu ustalenie prawidtod@ ujecia lub braku
ujecia tych kwot w rejestrach przygotowywanych przemawiaacego;

5) ustalenie potencjalnych obszaréw optymalizacji pkaad/AT w zakresie dotychczas
niestosowanym przez Zamawjeggo, wskazanie podstaw prawnych (interpretaciji
podatkowych, orzechexadéw), oszacowanie wala podatku VAT do odzyskania;

6) zbadanie mdiwosci wprowadzenia proporcjonalnego odliczenia podatAT
i wskazanie rozwizan w tym zakresie, a u podatnikow rozlicgajch VAT na
zasadzie struktury sprzedeocena ustalonego wspotczynnika proporcji;

7) oszacowanie ryzyka zakwestionowania przez orgardafowe zaprezentowanych
rozwigzan optymalizacyjnych oraz wskazanie prawdopoditiwa sukcesu;

8) inne czynnéci zwiazane z realizagjprzedmiotu umowy.



2. Wykonawca zidentyfikuje najvzaiejsze, w jego ocenie, obszary rie] optymalizacji
rozliczer podatku VAT i maliwosci oshgnigcia oszczdnaosci podatkowych z tego tytutu,
ktore nasipnie kedg przedmiotem ustug doradztwa podatkowego i prawnegtym ustug
zastpstwa procesowego w pepbwaniu o odzyskanie podatku od towarow i ustug,
zaptaconego przez GmgiBaranow.

3. Wykonawca, przyspi do realizacji fazy diagnostycznej w terminie adgionym
z Zamawiacym, jednak nie piiiej niz w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy. Zamawigy zobowgzany jest do wspotdziatania z Wykonawmoprzez
migdzy innymi udzielanie informacji i zapewnienie dgmst do dokumentow nieztnych
Wykonawcy do naleytego wykonania Ustugi.

4. Faza diagnostyczna zostanie zskawna przedstawieniem Zamawi@mu zwgziego
pisemnego raportu (zwanego dalej: Raportem) w ta@amimaksymalnie 60 dni
kalendarzowych, licxc od dnia podpisania umowy. Wykonawca przedstavigpmg wersg
Raportu w maliwie jak najszybszym terminie od momentu uzyskaoiéh Zamawiajcego
wszystkich informacji wymaganych przez Wykonawc

5. W raporcie bdzie znajdowa si¢ zarbwno ocena istnigego stanu rozlicze podatku
VAT, jak i rekomendacje, ktére powinny umlovi¢ Zamawiajcemu podjcie decyzji
o wdrazeniu zaproponowanych przez Wykonawozwigzan.

6. Raport bdzie zawierat w szczegdlsa:

a) propozycje zmian w zakresie rozliazeodatku VAT przez Zamawiggego

b) praktyczne sposoby wprowadzenia zmian, o ktémngolwva w lit. ,,a”,

) prezentaejobszaréw optymalizacji rozlicae/AT dokonywanych przez Zamawigego,

d) wstpne oszacowanie mibwvej do odzyskania kwoty podatku VAT,

€) propozyag} rozwigzar optymalizacyjnych w zakresie dotychczas niestosmgwa przez
Zamawiagcego

f) oszacowanie ryzyka zakwestionowania przez org@oglatkowe zaprezentowanych
rozwigzan optymalizacyjnych oraz wskazanie prawdopodasiwa sukcesu

g) wskazanie praktycznych dziata zmierzazgcych do wdreenia rozwazan
optymalizacyjnych,

h) wskazanie praktycznych dziata zmierzajcych do zminimalizowania ryzyka
zakwestionowania przez organy podatkowe zaprezemtgeihh i wdraonych rozwazan
optymalizacyjnych.

i) przedstawienie procedury umoviajacej uniknicie wystpowania w przysziei uchybier
w rozliczeniach.

7. W razie przedstawienia przez Zamawgapgo uwag do Raportu, Wykonawca skoryguje
raport w cagu 20 dni kalendarzowych od ich przedstawienia.

8. Wykonawca dokona uzupelnienia Raportuzelie stwierdzi kolejne mdiwosci
optymalizacji rozliczé podatku VAT za okres przedstawiomy opisie przedmiotu
zamowienia.

9. Odbidor Raportu (wersja pisemna) mpstw formie Protokotu odbioru w siedzibie
Zamawiajcego. Wersja elektroniczna zostanie dostarczongkmeynk: e-mail Skarbnika
Gminy.

3. Drugi etap: Faza wdraeniowa

1. W ramach fazy wdieniowe] Strony bda prowadzity dziatania zmierzgge do
zrealizowania oszeznaici we wskazanych w Raporcie obszarach rozticgedatku VAT
dokonywanych przez Zamawiagggo, tj. do odzyskania kwot podatku VAT w ramach
odpowiedniej procedury.



2. Wdraenie zidentyfikowanych nmitiwosci optymalizacyjnych w ramach fazy
wdrozeniowej jest kadorazowo uzaleione od akceptacji Zamawigego. Po zapoznanilesi
Z raportem Zamawiagy podejmie decygjo:

a) petnej akceptacji rekomendacji Wykonawcy przagginych w Raporcie i petnej realizacji
fazy wdrazeniowej,

b) akceptacji jedynie wybranych rekomendacji Wykeow przedstawionych w Raporcie
i realizacji fazy wdraeniowej tylko w wybranych przez Zamawjeggo obszarach,

) rezygnacji z realizacji fazy wdreniowej.

3. Zamawiajcy poinformuje Wykonawe o decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 w formie
pisemnej w terminie 14 dni od zenia raportu.

4. W ramach fazy wdr@niowej harmonogram praedrie kadorazowo ustalany oddzielnie
dla poszczegolnych obszaréw optymalizacji pginy Zamawiajcym a Wykonawg

z uwzgkdnieniem poniszych zasad:

a) przygotowanie przez Wykonagvavnioskow o indywidualag interpretag podatkows — co
musi nastpi¢ w terminie do 3 tygodni od poinformowania Wykonawe podgciu decyzji
przez zamawiagego o realizacji danego obszaru optymalizacji.

b) dokumenty, dla ktérych ztenia istnieg wskazane prawem terminy, Wykonawca musi
ztozy¢ z zachowaniem tych terminow dzial@jw ramach udzielonego petnomocnictwa.

c) wszelkie inne czynrici, do ktérych zobowizany lgdzie Wykonawca, naky wykona w
terminie do 1 miegca od dnia poinformowania przez Zamawi&ggo o realizacji danego
obszaru optymalizaciji.

5. W przypadku, gdy Zamawigjy zdecyduje si na wdraenie zmian optymalizacyjnych
przedstawionych w raporcie przygotowanym w faziegdostycznej, dziatania Wykonawcy
w ramach fazy wdrgeniowej lgda obejmowa w szczegOIngi:

a) przygotowanie korekt przesztych rozliazpodatku VAT, przygotowanie wyjaien do
korekt deklaracji, wnioskow o stwierdzenie nadptaty

b) przygotowanie wnioskow o wydanie indywidualnyoterpretacji podatkowych.

C) reprezentowanie Zamawiapgo W posipowaniach podatkowych przed organami
podatkowymi (w tym m.in.: przed naczelnikiem ¢am skarbowego, dyrektorem izby
skarbowej, dyrektorem wdu kontroli skarbowej) ialami administracyjnymi oraz innymi
sadami, trybunatami i organami w zakresie jaki o&at niezlzdny dla realizacji przedmiotu
umowy oraz przygotowywanie wszelkich niedhych pism, wnioskow, srodkow
odwotawczych;

d) udziat w trakcie kontroli podatkowych, przygotpmanie uwag do protokotéw przy
kontrolach podatkowych wynikgych z przeprowadzanego procesu optymalizacji podat
VAT.

e) w przypadku akceptacji rekomendacji w zakressalania wspoétczynnika proporcji
ustalenie prawidtowego wspoitczynnika proporcji wkresie odliczania podatku VAT oraz
przygotowanie dokumentacji stanaefj podstaw do wdrazenia wspotczynnika proporciji
w zakresie odliczania podatku VAT. Weryfikacja roeg korekty w oparciu o faktycan
proporcg sprzeday po zakdczeniu roku podatkowego w przypadku zastosowariadsi
rekomendacji Wykonawcy od#&oie rozliczania podatku VAT na zasadzie struktury
sprzeday.

f) biezace doradztwo oraz pomoc we wszystkich sprawachazamiych z optymalizag]
podatku VAT.

g) sprawdzenie, na bazie testowej, popraw®nhoczynnagci realizowanych przez
Zamawiajcego (np. przygotowania deklaracji VAT lub ich kkireanalizy materiatéw
zrodtowych (np. faktur zakupowych), maych wptyw na zakres i poprawtorozliczer
podatku VAT)).



6. Jeeli uzyskanie przez Zamawsgego kwoty podatku VAT wynikage z zastosowaniagsi
do rekomendacji Wykonawcy zgodnie z ninigjsaJmowg zostam w przyszigci
zakwestionowane przez organy podatkowe, Wykonawcki® zobowizany do wsparcia
Zamawiagcego w tocacych sé postpowaniach podatkowych przez caty okres, w ktérym
organy podatkowe magzakwestionowa wdrazone rozwazania optymalizacyjne, tj.zado
momentu przedawnienia oraz do realizacji wszelkickynngci zgodnie z umow
wynikajacych z tych pospowani.

7. Wykonawca zobowrany jest do niezwiocznego przekazywania zamaoeapu kopii
wszelkie] korespondencji Wykonawcy w zwku z realizagj niniejszej umowy kierowanej
do innych podmiotéw, aneli Zamawiajcy.

8. Wykonawca zastrzega sobie wo#nci¢ swiadczenia na rzecz Zamawgeggo ustug
bedacych przedmiotem niniejszej Umowy w zakresie wdraa zaproponowanych rozyzen
przedstawionych w Raporcie.

9. Wykonawca zobowrany jest do uiszczania po uzgodnieniu z Zamagyap, optat
sadowych, wpiséw w zwizku z prowadzonymi na rzecz Zamaw@ggo sprawami.

10. Zamawiajcy zobowgzany jest do zwrotu Wykonawcy poniesionych przegaikosztow
optat sdowych oraz urgowych, wpiséw w zwizku z prowadzonymi sprawami na rzecz
Zamawiapjcego w terminie do 30 dni od daty dostarczenia @alzdby Zamawiacego
kompletnych i prawidtowo spogdzonych dokumentéw potwierdzaych poniesione koszty.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Termin realizacji zamdwienia:do dnia 31 grudnia 2014 roku.

V.  WARUNKI UDZIAtU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONANIA OCENY SPE£NIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia magbiega sic Wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki dotyczce:

1. Posiadania uprawniei do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynndici, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.

Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi
2. Posiadania wiedzy i déwiadczenia

Zamawiajcy uzna,ze Wykonawca spetnia warunek udziatu w ppstvaniu jeeli wykaze,
ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem termiktadania ofert, a jeeli okres dziatalnéi
jest krotszy - w tym okresie, wykonatl co najmniej Wdtugi doradztwa w zakresie
odpowiadajcym przedmiotowi zamoOwienia na rzecz jednostek sagda terytorialnego,
zakaiczone zteeniem wniosku do organu podatkowego ludd&v administracyjnych
0 zwrot podatku VAT.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym az osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia

Zamawiajcy uzna,ze Wykonawca spetnia warunek udziatu w ppstvaniu jeeli wykaze,
ze dysponuje lubduizie dysponowat co najmniej jeglosoly posiadajca uprawnienia radcy
prawnego, adwokata lub doradcy podatkowego.



4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajcy uzna,ze Wykonawca spetnia warunek udziatu w ppstvaniu jeeli wykaze,
ze posiada optacamolise, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potedapcego,ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzigdhocywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalndci zwiazanej z przedmiotem zamowienia na kywatinimum 100.000zt.

6. Wykonawca mege polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegac¥acych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w_takiej
sytuacji zobowizany jest udowodhi Zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegditioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowizanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@rhkidnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

V. INFORMACJA O O SWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEtNIANIA
WARUNKOW UDZIAtU W POST EPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

1. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawc warunkéw, o ktdrych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, nalgy przedtozy¢:

1) wykaz wykonanych, a w przypadkiwiadczeéx okresowych lub agtych réwnie
wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnicheth lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, azeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich waitg przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, orazaeakéniem dowoddw, czy zostaty
wykonane lub $ wykonywane nalgycie (w wykazie naley uja¢ wszystkie wykonane
ustugi doradztwa w zakresie odzyskiwania podatkund#a jednostek samaydu);

2) wykaz os0b, ktore dulg uczestniczg w wykonywaniu zaméwienia, w szczegadnd
odpowiedzialnych zé&wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat islalifikaciji
zawodowych, déwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania zamowienia,
a take zakresu wykonywanych przez nie czy$wimraz informacj o podstawie do
dysponowania tymi osobami;

3) optacomn polisg, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potidapcego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzignoywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnGci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kgvatinimum 100.000zt;

4) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w ppstvaniu, okrélonych w art. 22
ust. 1 Pzp (zatznik nr 2 do SIWZ)

Dowodami, o ktérych mowa w punkcie 1 jestswadczenie lub inny dokument,zgli

Z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakteszéonawca nie jest w_stanie

uzyska paswiadczenia.

W przypadku gdy zamawigy jest podmiotem, na rzecz ktdérego ustugi, wskazan
w wykazie, o ktdrym mowa w punkcie 1 zostalty wgre] wykonane, wykonawca nie ma

obowigzku przedktadania dowodow.




2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniina podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalery przedtozyé:

1)
2)

3)

4)

w

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczeniageahik nr 3 do SIWZ),
aktualny odpis z wihkxiwego rejestru lub z centralnej ewidencji i infaon

0 dziatalndci gospodarczej, j@li odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkria w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wén&j niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu
sktadania ofert;
aktualne zé&wiadczenie wiéciwego naczelnika ugdu skarbowego potwierdzae, ze
wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkéw lubwizglczenie,ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub aiehie na raty zalegtych
ptatncgici lub wstrzymanie w cakni wykonania decyzji wikkiwego organu -
wystawione nie wczmiej niz 3 miesice przed uptywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w pgstwaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania
ofert,

aktualne z&wiadczenie wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpiedz8potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwagace, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdnewo spoteczne, Ilub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczetib
roztozenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wlasciwego organu- wystawione nie wczmiej niz 3 miesjce przed uptywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzaapostpowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert;

przypadku wykonawcow ubiegaych sé wspoélnie o udzielenie zamoéwienia,

dokumenty wymienione w punkcie 1-4 winien ghAwW kazdy podmiot wystpujacy

wspolnie.

Jezeli wykonawca, wykazupc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ustl

ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zaksch okreslonych w art. 26 ust.

2b ustawy Prawo zamowia publicznych, a podmioty te keda braly udziat w realizacji

czesci zamowienia, przedkiada takke dokumenty dotycace tego podmiotu w zakresie

wymaganym dla wykonawcy, okrélonym powyzej.

3. Jezeli wykonawca ma siedzip lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada dokumenty wyawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajce,ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono dj&ci - wystawiony nie wczaiej

niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladakubezpieczenie spoteczne i

zdrowotne alboze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczehib
roztozenie na raty zalegtych ptatéw lub wstrzymanie w cakzi wykonania decyzji
wilasciwego organu - wystawiony nie wareej niz 3 miesijce przed uptywem
terminu sktadania ofert.



4. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowej:

1) lista podmiotéw nalecych do tej samej grupy kapitatowej w rozumienidaus/
z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencjpingumentéw albo informacja o tyae nie
naleey do grupy kapitatowej (jesli Wykonawca przynalsey do grupy kapitalowej ské&a
punkt 6 w formularzu oferty i sklada kstpodmiotow naleacych do tej samej grupy
kapitatowe)).

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E
ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAK ZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI

1. W posg¢powaniu obowqzuje forma pisemn&amawiajcy dopuszcza stosowanie faksu lub
poczty elektronicznejgmina@baranow.pl Jezeli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazyj
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informata&sem Ilub drog elektronicza,
kazda ze stron nzadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich gtrania.

2. Wykonawca mze zwrdOct sic do Zamawiajcego o wyjdnienie tréci SIWZ. Zamawiaicy
jest obowazany udziek wyjasnien niezwtocznie, jednak nie podiej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert —zgi wartagd¢ zamoOwienia jest mniejsza mikwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 &i$2zp -pod warunkiem, ze
wniosek o wyjanienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajacego nie péniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminuldadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjanienie SIWZ wptyat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa wyej, lub dotyczy udzielonych wyjaien, zamawiajcy maze udzielé wyjasnien lub
pozostawd wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg teminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawagjmaze, przed uptywem terminu do sktadania
ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonam zmiare specyfikacji zamawiagy przekazuje
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekaz&1WZ, a jeeli specyfikacja jest
udostpniana na stronie internetowej, zamieszgzalze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
nieprowadzcej do zmiany tré&i ogtoszenia o0 zamowieniu jest niedby dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawigj przediza termin sktadania ofert i informuje
o tym wykonawcow, ktérym przekazano specyfikasiotnych warunkéw zamowienia, oraz
zamieszcza informagjna stronie internetowej, 4eli specyfikacja istotnych warunkow
zamoéwienia jest udagtniana na tej stronie.

4. Osoby uprawnione do porozumiewania iz Wykonawcami:
Anna Baczek,tel. 62 781 04 09.



VII. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM: 4.000zt (stownie: cztery tysace
zlotych).

Wadium mae by wniesione w nagpujacych formach:

1) pienigdzu,

2) porczeniach bankowych Ilub pmzeniach spoétdzielczej kasy osezdmasciowo-
kredytowej, z tynze pokczenie kasy jest zawsze pczeniem pieriznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mewart. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiegAgji Rozwoju Przedsbiorczdici (Dz. U.
z 2007 r., Nr 42, poz. 275).

Wadium w piemidzu powinno b¥ wptaconeprzelewem na kontoZamawiajcego w Banku
Spéidzielczym w Kpnie Oddziat w Baranowie nr 09 8413 0000 0406 1170 0004;
Wadium w innej formie i w pienadzu naley ztozy¢é w Sekretariacie  Ugrlu Gminy
w Baranowie ul. Rynek 21, 63-604 Baran@w}aczajac do oferty potwierdzenie ziagenia
wadium.

Wadium wnosi sk przed terminem skladania ofert.

Zamawiapcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamizgk wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, 0 ktéorym mowa w art. 26 ust. 3 Pzp, dexyt dokumentéw lub éwiadcze,

o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp lub peinomadsnichybaze udowodni,ze wynika to
Z przyczyn nielgacych po jego stronie.

Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamggk wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowieniablfmznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczeniayaégo wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznstgo s¢ niemaliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

VIll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna hky sporadzona w oparciu o wzor formularza oferty, stangmyi
ZAt ACZNIK NR 1 do SIWZ.

2. W przypadku daiczenia do oferty kopii 4dz kserokopii dokumentu, kala zapisana
strona powyszej kopii ladz kserokopii musi by potwierdzona ,za zgodidé z oryginatem"
przez Wykonawg.

3. Ztozona oferta wraz z innymi wymaganymi zegnikami oraz dokumentami musi oy
zgodna z trécia SIWZ.

4.Oferta wraz ze wszystkimi zgdznikami musi by napisana w gzyku polskim,
niescieralnym atramentem. Zaleca gprzygotowanie oferty na maszynie do pisania lub
komputerze.

5. Oferta oraz wszystkie zgdzniki do oferty musz by¢ podpisane przez Wykonawc

6. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musitiolaczone do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentéw zatzonych przez Wykonawc

Zamawiajcy dopuszcza zi@nie przedmiotowego dokumentu w formie oryginahi lu
kserokopii pdwiadczonej ,za zgodr$d z oryginatem".

7.Zaleca se, aby wszystkie kartki oferty byty ponumerowane ora spigte,




wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiay (korekty wpisow
wiasnych) musz byé parafowane przez osobly podpisujaca/e oferte.

8. Wykonawca winien umigié¢ oferie w opakowaniu (np. kopercie).
Opakowanie/Kopegtnalezry zaadresowana Zamawiajcego z zaznaczeniem:.

Oferta na:
,Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego i prawnege tym ustug zasgpstwa
procesowego w pogpowaniu o odzyskanie podatku od towaréw i ustug zdaconego
przez Gming Baranow”

W przypadku nieprawidiowego zaadresowania lub zagdia koperty/opakowania
Zamawiagcy nie bierze odpowiedzialdci za zle skierowanie przesylki i jej
przedterminowe otwarcie. Zamawgay niezwtocznie zwraca ofertktora zostata ztmna po
terminie.

9. Wykonawca mze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zndiéutd wycofa ofert.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Termin skiadania ofert uptywa pazdziernika 2013r. o godz. 12.0@ferty naley skiad&
w siedzibie Zamawiagego: Urad Gminy w Baranowie ul. Rynek 21, 63-604 Baranéw —
Sekretariat.

X. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajcy otworzy koperty z ofertami w sposéb jawny w tym samym dniu
(okreslonym powyej) - 0 godz. 12.1Qv siedzibie Zamawiagego — pok. 103.

2. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawiey, zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy, poda
kwote, jaka zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiey poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a
takze informacje dotycce ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gugirawarunkow
ptatngici zawartych w ofertach.

4. Protokot wraz z zatznikami jest jawny.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cerg nalezy poda jako, wart@¢ procentowy szacowanego przez Zamawi@@go do
odzyskania podatku VAT tj. kwoty 750.000zt, ktétarowi bedzie jegowWynagrodzenie
za sukces

2. Wyliczona i podana przez Wykonagcena oferty stanowi zaptaza prae wykonarn
i zakaiczomy pod kadym wzgkdem i nie podlega podvigzeniu.

3. Wyliczona i podana przez wykonagvav ofercie cena wytana w PLN niezédna jest
wytacznie do wyboru najkorzystniejszej oferty. Wynagreie nalene wykonawcy za
realizacg przedmiotu umowy liczoneghzie zgodnie z postanowieniami projektu umowy
tj. jako procentowa @& kwoty podatku VAT faktycznie odzyskanego przez
Zamawiajcego (Wynagrodzenie za sukces).



XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE
KIEROWAt PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawigy bedzie s¢ kierowat jedynym kryterium:
Cena 100%
2. Termin zwigzania oferta — Wykonawca pozostaje zgdany zt@om oferty przez 30 dni.

Bieg terminu zwizania oferi rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajcy odrzuca ofegt jezeli:

1) jest niezgodna z ustaw

2) jej tres¢ nie odpowiada teei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
Z zastrzeeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

3) jej ztazenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera rzaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,

5) zostata zkona przez wykonawcwykluczonego z udziatlu w pegtowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera kddy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorenia zawiadomienia nie zgodzik sna
poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 uspk2 3;

8) jest niewana na podstawie oglinych przepisow.

Xll. QGLOSZENIE WYNIKOW POST EPOWANIA ORAZ INFORMACJA O
FORMALNO SCIACH JAKIE POWINNY ZOSTA C DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszejerof Zamawiaicy jednoczeénie
zawiadamia wykonawcow, ktérzy zgi oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pagtapazw (firme) albo ime i nazwisko, siedzibd
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kwEfgrt wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwisk&dziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktorzy zigli oferty, a talke punktac} przyznam ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert atzm punktacg;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucormdapc uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z ppstwania o udzielenie zamowienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne zgke postpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego;

4) terminie, okrdonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregtywj® umowa w sprawie
zamowienia publicznego me by zawarta.

Zamawiajcy zamieszcza informacje, o ktérych mowa w ust. Kt b, na stronie
internetowej oraz na tablicy ogtosz&rzedu Gminy w Baranowie.



3. Zamawiajcy zawiera umoww sprawie zamowienia publicznego w terminie niétézym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyboragkarzystniejszej oferty, jli
zawiadomienie to zostalo przestane w sposébstirg w art. 27 ust. 2, albo 10 dni i
zostato przestane w inny sposob - w przypadku zaerwtorych wart@é jest mniejsza ni
kwoty okrelone w przepisach wydanych na podstawie art. 118ust

XIV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie natgtego wykonania umowy nie jest wymagane.

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY.

Zalaczono wzér umowy stanowgdy zahcznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

XVI. ZMIANY W SPOSOBIE WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagirmy pisemnej pod rygorem niewasci.
Zmiany umowy nie &da mogty naruszapostanowié art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamdéfvie
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 zzpdzm.). Zmiana i uzupetnienie e nasipic
wytacznie w poniej wymienionych przypadkach:

- gdy zmianie ulegnie numer rachunku bankowego Wgkey;

- Zamawiajcy przewiduje maliwos¢ zmiany terminu realizacji umowy do czasu wykonania
przez Wykonawg wszelkich niezbdnych czynnéci w celu ostatecznego rozstrzyggia
ewentualnych spraw togzych s¢ przed organami podatkowymi i sadami administragyjn
oraz innymi gdami, trybunatami i organami oraz do czasu redjizazez Wykonawe
wszelkich czynnéci zgodnie z umowwynikajacych z tych rozstrzygeé.

XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej okéone w dziale VI PZP przystugujwykonawcy, a take
innemu podmiotowi, jeeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoiaienaz poniost
lub maze ponigé¢ szkod, w wyniku naruszenia przez zamaw@go przepisow ustawy.

2. Jeeli wartai¢ zamoéwienia jest mniejszaznkwoty okrelone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, odwotanie przystugnjacznie wobec czynrigi:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamovaienwolnej eki lub zapytania

0 CeR;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vkaémurudziatu w posfpowaniu;

3) wykluczenia odwotujcego z pogpowania o udzielenie zamdwienia;

4) odrzucenia oferty odwolgego.
3. Odwotanie powinno wskazywaczynnaé¢ lub zaniechanie czynsa Zamawiajcego,
ktérej zarzuca si niezgodn&¢ z przepisami ustawy, zawiérazwi¢zte przedstawienie
zarzutow, okréla¢ zadanie oraz wskazywaokolicznaci faktyczne i prawne uzasadrjeg
wniesienie odwofania.



4. Odwotanie wnosi gido Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektramegDpatrzonej
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanyma zpomogq waznego
kwalifikowanego certyfikatu, w terminach okltenych w art. 182 PZP.

5. Odwotupcy przesyta kogi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotaniaw taki sposéb, aby mogt on zapozrske z jego trécia przed uptywem
tego terminu.

XVIII. Lista zat acznikdw

Wymienione niej zahczniki stanowq integralm cz$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia:
1) wzér formularza oferty — za¢znik nr 1

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w ppetvaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 Prawa zamoOwipublicznych - zajcznik nr 2,

3) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o ktdrggowa w art. 24 ust. 1
Prawa zamowie publicznych - zajcznik nr 3,

4) wzOr umowy — zajfcznik nr 4,

5) kryteria oceny — za€znik nr 5,



