Urzad Gminy Barandéw
Rynek 21, 63-604 Baranow

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU ZA 2018 ROK

1. JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH OBJETEJ AUDYTEM

WEWNETRZNYM

NAZWA JEDNOSTKI

Urzad Gminy Baranow

2. PODSTAWOWE INFORMACIE O KOMORCE AUDYTU WEWNETRZNEGO

Lp. | Nazwa Nr telefonu Adres poczty kwalifikacje
ustugodawcy kontaktowego | elektronicznej
1. Mariusz Wiech 602 474 617 wiech mw@op.pl Egzamin MF
Spetia wymogi ustawy

3. PRZEPROWADZONE ZADANIA AUDYTOWE W ROKU SPRAWOZDAWCZYM

Temat zadania Zadanie; Audyt Typ obszaru Obszar zwigzany
audytowego Zapewniajace, zlecony Podstawowy/ z
Doradcze, Tak/Nie Wspomagajacy dysponowaniem
Sprawdzajace Srodkami z UE.
1.Audyt finanséw, | Zapewniajace Nie Wspomagajacy Nie

organizacji i
kontroli zarzadczej
w Zespole Szkét w
Stupi pod Kepnem,
Szkole
Podstawowej w
Grebaninie,
Gminne;j
Bibliotece
Publicznej w
Baranowie oraz w
Centrum Ushug
Wspdlnych w
Baranowie.




2. Kontrola
zarzadcza. Audyt
ochrony danych.

Zapewniajace

Nie

Wspomagajacy

Nie

4. WYDANE ZALECENIA LUB OPINIE W RAMACH PRZEPROWADZONYCH ZADAN

AUDYTOWYCH
Lp. | Temat zadania Zadanie Podstawowe zalecenia | Ryzyka, do ktérych
Zapewniajace/Doradcze odnoszg sie¢ wydane
zalecenia lub opinie
1. Audyt finansow, Zapewniajace Dokonanie Procedury
organizacji i aktualizacji wewnetrzne
kontroli postanowien okreslajgce zasady
zarzadczej w procedur rachunkowosci
Zespole Szkét w wewngetrznych obowiazujace w
Stupi pod poprzez: jednostkach
Kepnem, Szkole okreslenie w obslugiwanych
Podstawowej w dokumentacji wprowadzali do
Grebaninie, przyjetych zasad | o wania, bez
](3}.1‘111.1‘1116_] rachunkowosci podstawy prawnej,
ibliotece Centrum Uslug kierownicy jednostek
Publicznej w Wspolnych w obstugiwanych
Baranowie oraz Baranowie oraz . .
. Rodzi to powazne
w Centrum jednostek .
Ustug obstugiwanych, ze ryzyko uznania
Wspdlnych w sprawozdanie Wprowa(,lzonych w
Baranowie. finansowe ten sposéb procedur,
jednostki sktada sie | jako
z: bilansu, nwotbow1qzu12;ee,
rachunku zyskéwi | bowiem
strat (wariant wprowadzone w
poréwnawczy), zycie przez osoby nie
zestawienia zmian | posiadajgce do tego
w funduszu oraz uprawnien.
informacji Réwniez
dodatkowej, .
2godfiiez spra.wozdama
przepisem § 23 budzetovs_/e, z
ust. 1 naruszeniem
rozporzadzenia 0bow1qzujq<.:ego )
Ministra Rozwoju i prawa pqdp 1'sywa11
Finanséw z dnia 13 klerowplcy jednostek
wrzednia 2017 r. w | obstugiwanych przez




sprawie
rachunkowosci
oraz planoéw kont
dla budzetu
panistwa, budzetow
jednostek
samorzadu
terytorialnego,
jednostek
budzetowych,
samorzgdowych
zakladow
budzetowych,
panstwowych
funduszy celowych
oraz panstwowych
jednostek
budzetowych
majacych siedzibe
poza granicami
Rzeczypospolitej
Polskiej;
wykreslenie z
zaktadowego planu
kont Centrum
Ustug Wsp6lnych
w Baranowie oraz
jednostek
obstugiwanych
konta 975

» Wydatki
strukturalne”,
zgodnie z
wzorcowym
planem kont
okreslonym w
rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i
Finansoéw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w
sprawie
rachunkowosci
oraz planéw kont
dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek
samorzadu
terytorialnego,
jednostek
budzetowych,

Centrum Ushug
Wsp6lnych w
Baranowie, co
negatywnie wptywalo
na proces uznawania
odpowiedzialnosci
osob wlasciwych za
sporzadzone
dokumenty.
Sprawozdania
budzetowe i z zakresu
operacji finansowych
jednostek
obstugiwanych przez
Centrum Ustug
Wspolnych w
Baranowie podpisaty
0soby, ktore nie
dysponowaty danymi
niezbednymi do
sporzadzenia
sprawozdan (nie
prowadzily ksiag
rachunkowych
jednostki
obstugiwanej), nie
sporzadzaly tych
sprawozdan i nie
ponosity za nie
odpowiedzialnosci.
Osoba wylacznie
odpowiedzialna za
sprawozdawczos$¢
jednostek
obstugiwanych -
Dyrektor Centrum
Ustug Wsp6lnych w
Baranowie podpisu
na sprawozdaniach
jednostek
obslugiwanych nie
ztozyta.




samorzgdowych
zaktadow
budzetowych,
panstwowych
funduszy celowych
oraz panstwowych
jednostek
budzetowych
majacych siedzibe
poza granicami
Rzeczypospolitej
Polskiej
wykreslone zostato
konto 975.
dostosowanie
postanowien
dokumentacji
przyjetych zasad
rachunkowosci
Centrum Ushug
Wspélnych w
Baranowie oraz
jednostek
obshugiwanych
definiujgcych
pojecie srodkéw
trwatych oraz
okreslajacych
zasady umarzania
gruntéw i dobr
kultury, do
regulacji ustawy o
rachunkowosci
oraz
rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i
Finanséw w
sprawie
rachunkowosci
oraz planéw kont
dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek
samorzadu
terytorialnego,
jednostek
budzetowych,
samorzadowych
zakladow
budzetowych,




panstwowych
funduszy celowych
oraz panstwowych
jednostek
budzetowych
majacych siedzibe
poza granicami
Rzeczypospolitej
Polskie;j.
Okreslenie w
Statucie Szkoly
Podstawowej w
Grebaninie, ze
organem
prowadzacym
Szkole jest Gmina
Baranow, zgodnie
Z przepisem art. 3
pkt 5 ustawy o
systemie o§wiaty.
Dostosowanie
postanowien
Instrukcji
inwentaryzacyjne;j
Gminnej Biblioteki
Publicznej w
Baranowie do
przepisu art. 26 ust.
1 pkt 3 1 art. 26 ust.
3 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci, w
mysl ktérych
inwentaryzacje
metoda weryfikacji
z dokumentacjg
przeprowadza sie
co roku na ostatni
dzien roku
obrotowego, bez
mozliwosci
przeprowadzenia
jej w IV kwartale
roku obrotowego.
Dokonanie
aktualizacji
postanowien
punktu 7
zalgcznika nr 1 do
zarzadzenia nr
11/2016 Dyrektora




Gminnej Biblioteki
Publicznej im.
Feliksa hrabiego
Wezyka w
Baranowie z dnia
29 grudnia 2016
roku w sprawie
ustalenia
dokumentacji
opisujacej przyjete
zasady (polityki)
rachunkowosci
poprzez okreslenie,
ze jednostka
sporzadza
sprawozdanie
finansowe zgodnie
_z regulacjami
ustawy o
rachunkowosci, za$s
sprawozdania z
zakresu operacji
finansowych
zgodnie z
postanowieniami
rozporzadzenia
Ministra Finanséw
z dnia 4 marca
2010r.
Bezwzgledne
przestrzeganie
przez Dyrektora
Centrum Ustug
Wspolnych w
Baranowie
obowiazku
wprowadzania do
stosowania w
jednostkach
obshigiwanych nie
posiadajacych
osobowosci
prawnej wszelkich
procedur
okreslajacych
stosowane w
jednostkach
obstugiwanych
zasady
rachunkowosci,




zgodnie z
przepisem § 4 ust.
2 uchwaty nr
XXIX/156/2016
Rady Gminy
Baranéw z dnia 9
wrze$nia 2016
roku w sprawie
utworzenia
Centrum Ustug
Wspdlnych w
Baranowie oraz
nadania mu statutu,
przepisem art. 10c
ust. 2 ustawy z
dnia 8 marca 1990
I. 0 samorzadzie
gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z
2018 roku, poz.
994) oraz art. 53
ust. 5 ustawy z
dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach
publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z
2017 roku, poz.
2077 ze zm.), w
mysl ktérych w
przypadku
powierzenia
obowigzkow z
zakresu
rachunkowosci
jednostek
obstugiwanych, o
ktérych mowa w
art. 10apkt 112,
sg one
przekazywane w
calosci, a
odpowiedzialnos¢
za rachunkowo$é
jednostki
obstugiwanej
ponosi kierownik
jednostki
obstugujace;j.
Bezwzgledne
przestrzeganie




przez Dyrektora
Centrum Ustug
Wspélnych w
Baranowie
obowigzku
podpisywania
sprawozdan
budzetowych,
finansowychi z
zakresu operacji
finansowych
jednostek
obshugiwanych nie
posiadajacych
osobowosci
prawnej, zgodnie z
przepisem § 4 ust.
3 uchwaty nr
XXIX/156/2016
Rady Gminy
Baranow z dnia 9
wrzesnia 2016
roku w sprawie
utworzenia
Centrum Ushug
Wspblnych w
Baranowie oraz
nadania mu statutu,
przepisem art. 10c
ust. 2 ustawy o
samorzadzie
gminnym oraz
przepisem art. 53
ust. 5 ustawy o
finansach, w mysl
ktérych w
przypadku
powierzenia
obowigzkéw z
zakresu
sprawozdawczosci
jednostek
obshugiwanych, o
ktérych mowa w
art. 10apkt 112,
s3 one
przekazywane w
calosci, a
odpowiedzialnosé
za




sprawozdawczos¢
jednostki
obshugiwanej
ponosi kierownik
jednostki
obstugujace;.
Ewidencjonowanie
wydatkéw na
ponoszone koszty
dojazdow,
zakwaterowania i
wyzywienia
uczestnikéw
szkolen w
paragrafie 470
»Szkolenia
pracownikow
niebedgcych
czlonkami korpusu
shuzby cywilnej”,
zgodnie z
postanowieniami
zalacznika nr 4 do
rozporzgdzenia
Ministra Finansow
Z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie
szczegolowej
klasyfikacji
dochodow,
wydatkéw,
przychodéw i
rozchodéw oraz
Srodkow
pochodzacych ze
Zrédel
zagranicznych.
Ewidencjonowanie
wydatkoéw na
ustugi obce o
charakterze
przemyslowym,
polegajace gtownie
na przywracaniu
wartosci uzytkowej
wyrobow
przemystowych,
miedzy innymi
ushugi
konserwacyjne i




naprawcze
WYrobow
przemystowych,
np. maszyn,
srodkow
transportu,
urzadzen, sprzetu
w paragrafie 427
»Zakup ustug
remontowych”,
zgodnie z z
postanowieniami
zalgcznika nr 4 do
rozporzadzenia
Ministra Finanséw
Z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie
szczegOlowej
klasyfikacji
dochodow,
wydatkow,
przychodow i
rozchodéw oraz
$rodkéw
pochodzacych ze
Zrodet
zagranicznych.
Ewidencjonowanie
wydatkéw na
zakup $rodkow
dydaktycznych i
ksigzek w
paragrafie 424,
zgodnie z
regulacjami
zalacznika nr 4 do
rozporzadzenia
Ministra Finanséw
Z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie
szczegOlowe]
klasyfikacji
dochodéw,
wydatkow,
przychodow i
rozchod6éw oraz
$rodkéw
pochodzacych ze
zrodet
zagranicznych




wydatki na zakup
srodkow
dydaktycznych i
ksiazek nalezy
ewidencjonowaé w
paragrafie 424,
Przeprowadzanie
inwentaryzacji
wartosci
niematerialnych i
prawnych droga
poréwnania danych
ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacji
wartosci tych
sktadnikéw,
zgodnie z
przepisem art. 26
ust. 1 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.
Bezwzgledne
przestrzeganie
postanowien art. 54
ust. 1 pkt 3 i art. 54
ust. 3 pkt 3 ustawy
o finansach
publicznych, ktdre
stanowig, Ze
glownym
ksiggowym
jednostki sektora
finans6w
publicznych, jest
pracownik,
ktéremu kierownik
jednostki powierza
obowigzki i
odpowiedzialnos¢
w zakresie
dokonywania
wstepnej kontroli
zgodnosci operacji
gospodarczych i
finansowych z
planem
finansowym.
Dowodem




dokonania przez
gléwnego
ksiggowego
wstepnej kontroli
jest jego podpis
zlozony na
dokumentach
dotyczacych danej
operacji. Zlozenie
podpisu przez
gléwnego
ksiegowego na
dokumencie, obok
podpisu
pracownika
wlasciwego
IZeCZOWO, 0Znacza,
ze zobowigzania

wynikajace z
operacji mieszczg
si¢ w planie
finansowym
jednostki.
Kontrola Zapewniajace Nalezy pilnie W chwili obecnej
zarzadcza. przygotowac jednostka nie w pelni
Audyt ochrony niezbedng realizuje zadanie
danych. dokumentacje publiczne dostepu
(zwlaszcza analize | obywatela do
ryzyka). informacji (uchybienia
Wskazane jest z dzialu 11 3), jak
rozbudowac réwniez nie doskonali
istniejgce nalezycie
procedury i (réwnomiernie)
uzupehic je systemu zarzadzania
kompatybilnie z bezpieczenstwem
innymi informacji. Widoczna
dokumentami jest dbatosc¢ o
urzedu bezpieczenstwo w
dotyczacymi np. warstwie
bezpieczenstwa infrastruktury,
fizycznego, staboscig jest mata
monitoringu, BHP, | koncentracja na
p.poz. czynniku ludzkim.
Stopien
przygotowania do
wdrozenia RODO
(zwlaszcza
dokumentacji) jest

niski.




5. PRZEPROWADZONE CZYNNOSCI SPRAWDZAJ ACE W ROKU SPRAWOZDAWCZYM

BRAK

6. NIEZREALIZOWANE ZAPLANOWANE ZADANIA AUDYTOWE

BRAK
7. ISTOTNE INFORMACIJE ODNOSNIE PROWADZENIA AUDYTU W ROKU

SPRAWOZDAWCZYM
Audytor wewnetrzny spelniajacy wymogi ustawy o finansach publicznych (nr certyfikatu MF
776/2004 ) w 2018 roku byt zatrudniony na podstawie umowy zlecenia.

Podpis audytora
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