Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 30/2020
Woéjta Gminy Baranéw

z dnia 08 czerwca 2020 r.

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki
Do zadan koordynatora gminnego ds. informatyki nalezy:

1) udzial w szkoleniu z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej,
organizowanym przez zespol informatyczny Delegatury Krajowego Biura
Wyborczego,

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego,

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lgcza do publicznej sieci
przesylania danych,

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdélnosci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem,

5) znajomo$¢ instrukcji obshugi systemu informatycznego,

6) wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania,
wydanych zaswiadczen o prawie do glosowania, sporzadzonych aktéw
pelnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakietéw wyborczych,

7) udzial we wprowadzaniu do systemu informatycznego danych oséb, ktére zglosily
zamiar glosowania korespondencyjnego,

8) udziat we wprowadzaniu do systemu informatycznego danych czlonkéw ( kandydatéw
na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacji ich sktadéw;

9) udziat we wprowadzaniu do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

10) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych -
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i hasel oraz szkolenie ( stacjonarne badz
z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektroniczne;j);

11) dystrybucja oprogramowania i plikow definiowanych z danymi wyborczymi
dla obwodow offline,

12) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw
o gotowosci do wyborow delegaturze Krajowego Biura Wyborczego,

13) przygotowanie szablonéw formularzy protokoléw glosowania w obwodzie z
wlasciwymi danymi (wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania badz
jako protokoly w sytuacji problemoéw z systemem informatycznym),

14) Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nos$nikéw informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokolami



glosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego
przekazywania danych;

15)nadzér nad wprowadzeniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborc6w oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie
glosowania ( frekwencji) oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie,

16) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowych komisji
wyborczych z danymi z kopii protokoléw  glosowania przekazanych przez te
obwodows komisj¢ wyborcza,

17) w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogly tego dokonaé,

18) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezeri
oraz niezgodnosci liczb w protokotach wynikéw glosowania w obwodzie.




